
ГЛАВА 
муниципального образования 

«Городское поселение им. Воровского Московской области» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

30.04.2014г. №  89

О внесении изменений в Постановление
Главы муниципального образования
от 17.08.2011г. № 70 и утверждении
Перечня муниципальных услуг,
предоставляемых муниципальным образование
«Городское поселение им. Воровского Московской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
Органами местного самоуправления», постановлением Правительства М осковской  
области от 27.09.2013№ 777/42 «Об организации предоставления государственных 
услуг исполнительных органов государственной власти Московской области на базе 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также об утверждении Перечня государственных услуг исполнительных 
органовгосударственной власти Московской области, предоставление которых 
организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, и Рекомендуемого перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами 
местного самоуправления муниципальных образований Московской области, а 
также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими 
организациями, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», 
в том числе на базе многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и в целях организации предоставления 
муниципальных услуг по принципу «одного окна», в том числе на базе



-+ЛИ

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести изменение в Постановление Главы муниципального образования от 
17.08.2011г. № 70 и утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых 
муниципальным образование «Городское поселение им. Воровского Московской 
области» в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Волхонка», «Официальный 
вестник» муниципального образования «Городское поселение им. Воровского 
Московской области» и разместить на официальном сайте муниципального 
образования «Городское поселение им. Воровского Московской области».

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Капранову Е.ф.

А.И. Радченко



ГЛАВА
муниципального образования 

«Городское поселение им. Воровского М осковской области»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

W - r f  J V .4 C ,

«Об утверждении Реестра муниципальных 
Услуг, плана перехода на предоставление 
муниципальных услуг в электронном виде 
в городском поселении им. Воровского и 

"-V перечня муниципальных услуг подлежащих
первоочередному переводу в электронный вид »

В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2010г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
бюджетным кодексом Российской Федерации, на основании Устава городского 
поселения им. Воровского Московской области, в целях обеспечения учета 
муниципальных услуг и повышения их качества, формирования и мониторинга 
выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:
1.1 Р еестр  м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  (п р и л о ж ен и е  №  1)
1.2 План перехода на предоставления муниципальных услуг в электронном 
виде (приложение №2)

1.3 Перечень муниципальных услуг, подлежащих первоочередному переводу в 
электронный вид (приложение №3)

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте 
администрации муниципального образования им. Воровского и опубликованию 
в СМИ.

3. Настоящее постановление вступают в силу с момента его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Капранову Е.Ф.
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Глава муниципального образования J /  А.И. Радченко
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Приложение №j*_____

к Постановлению главы администрации 
городского поселения им. Воровского от

РЕЕСТР
муниципальных услуг, оказы ваемы х за счет средств бюджета администрации муниципального образования

«Городское поселение им. Воровского Московской области»

№
п\п

Код
муниципал
ьной
услуги

Наименование и содержание 
муниципальной услуги

Сроки
предоставления
муниципальной
услуги

Муниципальный правовой акт, 
предусматривающий оказание 
муниципальной услуги

Структурное 
подразделение 
администрации 
муниципального 
образования, бюджетное 
учреждение, оказывающее 
муниципальную услугу

Категория заявителей, 
которым 
предоставляется 
муниципальная услуга 
и их численность

1 2 3 4 5 6 7
1. 958-1 Социальная поддержка 

семей, имеющих детей (в 
том числе многодетных 
семей, одиноких родителей)

30 дней Постановление Главы 
администрации городского 
поселения им. Воровского 
Московской области от 
29.12.2010г. №120 
Постановление Главы 
администрации городского 
поселения им. Воровского 
Московской области от 
29.12.2009г. №95 «О 
предоставлении 
материальной помощи 
отдельным категориям 
граждан»

Финансовый отдел Физические лица

2. 958-2 Представление информации 
об очередности 
представления жилых 
помещений на условиях 
социального найма

30 дней Адми н истративный 
регламент по 
Представлению 
информации об 
очередности представления

ОСВиП
Администрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические лица



■  У ............................................ жилых помещений А 
условиях социального 
найма утвержден 
Постановлением главы 
администрации городского 
поселения им. Воровского 
от ... №..

3. 958-3 Прием заявлений, 
документов, а также 
постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях.

30 дней Постановление 
Правительства Московской 
области от 21 декабря 2007 
г. N 997/42 "Об 
установлении расчетного 
периода накопления в 
целях признания граждан, 
проживающих в 
Московской области, 
малоимущими и 
предоставления им по 
договорам социального 
найма жилых помещений 
муниципального 
жилищного фонда" 
Административный 
регламент по приему 
заявлений, документов, а 
также постановка граждан 
на учет в качестве 
нуждающихся в жилых 
помещениях утвержден 
Постановлением главы 
администрации городского 
поселения им. Воровского 
от ... №..

ОСВиП
Администрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические лица

4 958-4 Прием заявление и выдача 
документов о согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения на территории |

45 дней Решение совета депутатов 
городского поселения им. 
Воровского от 28.01.2010г. 
№2/2010-РС 
Административный

ОЖКХАиЗО 
Администрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические лица



муниципального 
образования Г ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области

) регламент по При 
заявлений и выдаче 
документов о согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения на территории 
муниципального 
образования Г ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области

5 958-5 Предоставление 
информации о порядке 
представления жилищно- 
коммунальных услуг 
населению

30 дней Административные 
регламент по 
Предоставление 
информации о порядке 
представления жилищно- 
коммунальных услуг 
населению 
Утвержден
Постановлен ием Главы 
администрации городского 
поселения им. Воровского 
от ... № ......

ОЖКХАиЗО 
Адм и нистрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические и 
юридические лица

6 958-6 Принятие документа, а 
также выдача решений о 
переводе или об отказе в 
переводе жилого 
помещения в нежилое или 
нежилого помещения в 
жилое помещение

5 дней Распоряжение главы 
администрации городского 
поселения им. Воровского 
от 17.11.2009г. №118 «Об 
утверждении порядка по 
переводу жилого 
помещения в нежилое и 
нежилое помещение в 
жилое помещение»

ОЖКХАиЗО 
Админ истрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические и 
юридические лица

7 958-7 Выдача документов, 
справок на основании 
домовой книга.

30 дней Административный 
регламент по обращению 
граждан в муниципальное 
образование Г ородское 
поселение им. Воровского 
Утвержден
Постановлением Главы

Общий отдел 
Администрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические лица



'  )  .................................. администрации городск J> 
поселения им. Воровского 
от 08.12.2009г. №90

8 958-8 Подготовка и выдача 
разрешений на 
строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
объектов капитального 
строительства на 
территории 
муниципального 
образования Городское 
поселение им. Воровского 
Московской области

10 Постановление Главы 
муниципального 
образования «Г ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области» от 
01.07.2009г. №56 «О 
порядке приема, 
рассмотрения и 
оформления документов на 
получение разрешений на 
строительство и 
разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию»

ОЖКХАиЗО 
Администрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические и 
юридические лица

9 958-9 Подготовка и выдача 
разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию 
объектов капитального 
строительства на 
территории 
муниципального 
образования Г ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области

10 Постановление Главы 
муниципального 
образования «Г ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области» от 
01.07.2009г. №56 «О 
порядке приема, 
рассмотрения и 
оформления документов на 
получение разрешений на 
строительство и 
разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию»

ОЖКХАиЗО 
Администрации 
городского поселения 
им. Воровского

Физические и 
юридические лица



Приложение №  2 
к Постановлению главы администрации 

городского поселения им. Воровского

ПЛАН
перехода на представление государственных услуг в электронном виде в муниципальном образовании

«Городское поселение им. Воровского Московской области»

№
п/п

Наименование 
муниципальной 

услуги в соответствии с 
распоряжением 

Правительства Российской 
Федерации от 17.12.2008 

№ 1993-р

Наименование 
муниципальной услуги, 

предоставляемой на 
территории Ногинского 
муниципального района

Ответственный
исполнитель

Сроки реализации и содержание этапов перехода на предоставление муниципальных
услуг 

в электронном виде
I этап 

размещение 
информации об 

услуге в 
Реестре 

муниципальны 
х услуг 

муниципальног 
о образования 

«Г ородское 
поселение им. 

Воровского 
Московской 

области» и на 
Портале 

муниципальны 
х услуг 

муниципальног 
о образования 

«Г ородское 
поселение им. 

Воровского 
Московской 

области»

II этап 
размещение на 

Портале 
муниципальны

х услуг 
муниципальног 
о образования 

«Городское 
поселение им. 

Воровского 
Московской 

области» форм 
заявлений и 

иных 
документов, 
необходимых 
для получения 
соответствующ 

их услуг, и 
обеспечение 

доступа к ним 
для

копирования и 
заполнения в 
электронном 

виде

III этап 
обеспечение 
возможности 

для заявлений 
в целях 

получения 
услуги 

представлять 
документы в 
электронном 

виде с 
использование 

м Портала 
муниципальны 

х услуг 
муниципальног 
о образования 

«Городское 
поселение им. 

Воровского 
Московской 

области»

IV этап 
обеспечение 
возможности 

для заявителей 
осуществлять с 
использование 

м Портала 
муниципальны 

х услуг 
муниципальног 
о образования 

«Г ородское 
поселение им. 

Воровского 
Московской 

области» 
мониторинг 

хода 
предоставлени 

я услуги

V этап
обеспечение 
возможности 

получения 
результатов 

предоставления 
услуг в 

электронном 
виде на 
Портале 

муниципальных 
услуг 

муниципальног 
о образования 

«Г ородское 
поселение им. 

Воровского 
Московской 

области» , если 
это не 

запрещено 
действующим 

законодательст 
вом

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Услуги в сфере социальной защиты населения

1.1

Социальная поддержка 
семей, имеющих детей (в том 
числе многодетных семей,

Осуществление 
предоставления частичной 
компенсации ow l , 1 Ахмедов Р.А. До 01.12.2011 До 01 .о( Л2 До 01.07.2012 До 01.01.2013 До 01.01.2014



одиноких родителей) коммунальных услуг 
многодетным семьям 
место жительства в 
муниципальном 
образовании

1.2

Представление информации 
об очередности 
представления жилых 
помещений на условиях 
социального найма

Представление 
информации об 
очередности
представления жилых 
помещений на условиях 
социального найма Ахмедов Р.А. До 01.12.2011

До 01.02.2012 До 01.07.2012 До 01.01.2013 До 01.01.2014

1.3

Прием заявлений, 
документов, а также 
постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях.

Прием заявлений, 
документов, а также 
постановка граждан на 
учет в качестве 
нуждающихся в жилых 
помещениях. Ахмедов Р.А. До 01.12.2011

До 01.02.2012о До 01.07.2012 До 01.01.2013 До 01.01.2014

2. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

2.1

Прием заявлений и выдача 
документов о согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения

Прием заявлений и выдача 
документов о 
согласовании
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения Капранова Е.Ф. До 01.12.2011

До 01.02.2012 До 01.07.2012
До 01.01.2013

До 01.01.2014

2.2

Предоставление информации 
о порядке предоставления 
жилищно-коммунальных 
услуг населению

Предоставление 
информации о порядке 
предоставления жилищно- 
коммунальных услуг 
населению Капранова Е.Ф. До 01.12.2011

До 01.02.2012 До 01.07.2012
До 01.01.2013

До 01.01.2014

2.3

Принятие документов, а 
также выдача решений о 
переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения 
в нежилое или нежилого 
помещения в жилое 
помещение

Принятие документов, а 
также выдача решений о 
переводе или об отказе в 
переводе жилого 
помещения в нежилое или 
нежилого помещения в 
жилое помещение Капранова Е.Ф. До 01.12.2011

До 01.02.2012 До 01.07.2012
До 01.01.2013

До 01.01.2014

2.4

Выдача документов 
(выписка из домовой книги, 
справок и иных документов)

Выдача документов 
(выписка из домовой 
книги, справок и иных 
документов) Чирков Б.И. До 01.12.2011

До 01.02.2012 До 01.07.2012
До 01.01.2013

До 01.01.2014

Подготовка и выдача 
разрешений на

Подготовка и выдача 
разрешений ( а Капранова Е.Ф. До 01.12.2011

До 01.02.2012

Г
До 01.07.2012

До 01.01.2013
До 01.01.2014



строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
объектов капитального 
строительства, а также на 
ввод объектов в 
эксплуатацию

строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
объектов капитального 
строительства на 
территории 
муниципального 
образования Городское 
поселение им. Воровского 
Московской области

Подготовка и выдача 
разрешений на 
строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
объектов капитального 
строительства, а также на 
ввод объектов в 
эксплуатацию

Подготовка и выдача 
разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию 
объектов капитального 
строительства на 
территории 
муниципального 
образования Городское 
поселение им. Воровского 
Московской области Капранова Е.Ф.

с



До 01.122011
До 01.02.2012

До 01.07.2012 До 01.01.2013 До 01.01.2014

(



Приложение № 3 
к Постановлению главы администрации 

городского поселения им. Воровского от-ft. № Цъ

Перечень

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
__________________муниципальных услуг_____ _____________________

№
п/п

Услуги, являющиеся 
необходимыми и 
обязательными для 
предоставления 
муниципальных услуг

Организации, 
предоставляющие 
необходимые и 
обязательные услуги и 
участвующие в 
предоставлении 
муниципальных услуг

Платность услуги, которая 
является необходимой и 
обязательной для 
предоставления 
муниципальных услуг

1 2 3 4
1. Социальная поддержка 

семей, имеющих детей (в 
том числе многодетных 
семей, одиноких 
родителей)

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

2. Представление 
информации об 
очередности
представления жилых 
помещений на условиях 
социального найма

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

3. Прием заявлений, 
документов, а также 
постановка граждан на 
учет в качестве 
нуждающихся в жилых 
помещениях.

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

4 Прием заявление и выдача 
документов о 
согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения на территории 
муниципального 
образования Г ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

5 Предоставление 
информации о порядке 
представления жилищно- 
коммунальных услуг 
населению

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

6 Принятие документа, а 
также выдача решений о 
переводе или об отказе в 
переводе жилого

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно



помещения в нежилое или 
нежилого помещения в 
жилое помещение

7 Выдача документов, 
справок на основании 
домовой книга.

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

8 Подготовка и выдача 
разрешений на 
строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
объектов капитального 
строительства на 
территории 
муниципального 
образования Г  ородское 
поселение им. Воровского 
Московской области

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно

9 Подготовка и выдача 
разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию 
объектов капитального 
строительства на 
территории 
муниципального 
образования Городское 
поселение им. Воровского 
Московской области

Администрация 
городского поселения 
им. Воровского

бесплатно


