Заголовок1 Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств
(утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 22 июня 2012 г. № 87н)

Заголовок2   I. Общие положения     

1. Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) ФНС России, территориальных налоговых органов, а также порядок взаимодействия структурных подразделений территориальных налоговых органов с Банком России (его территориальными органами), федеральным органом исполнительной власти (его территориальными органами), уполномоченным в сфере регистрации некоммерческих организаций, юридическими и физическими лицами при исполнении государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств (далее - государственная функция).  
2. Государственная функция исполняется в соответствии с:  
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746; 2005, № 27, ст. 2722; 2006, № 3, ст. 282; № 45, ст. 4627);  
Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (далее - Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33, ст. 3431; 2003, № 26, ст. 2565; № 50, ст. 4855; № 52, ст. 5037; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 27, ст. 2722; 2007, № 7, ст. 834; № 30, ст. 3754, № 49, ст. 6079; 2008, № 18, ст. 1942, № 30, ст. 3616, № 44, ст. 4981; 2009, № 1, ст. 19, № 1, ст. 23);  
Федеральным законом от 2 декабря 1990 г. № 395-1 «О банках и банковской деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 6, ст. 492; 1998, № 31, ст. 3829; 1999, № 28, ст. 3459, ст. 3469; 2001, № 26, ст. 2586; № 33, ст. 3424; 2002, № 12, ст. 1093; 2003, № 27, ст. 2700; № 50, ст. 4855; № 52, ст. 5033, ст. 5037; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; № 45, ст. 4377; 2005, № 1, ст. 18, ст. 45; № 30, ст. 3117; 2006, № 6, ст. 636; № 19, ст. 2061; № 31, ст. 3439; №  52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 9; № 22, ст. 2563; № 31, ст. 4011; № 41, ст. 4845; № 45, ст. 5425; № 50, ст. 6238; 2008, № 10, ст. 895; № 15, ст. 1447);  
Законом Российской Федерации от 7 июля 1993 г. № 5340-1 «О торгово-промышленных палатах в Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 33, ст. 1309; Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 21, ст. 1930; 2002, № 12, ст. 1093; 2003, № 50, ст. 4855);   
Федеральным законом от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 21, ст. 1930; 1997, № 20 ст. 2231; 1998, № 30, ст. 3608; 2002, № 11, ст. 1018; № 12, ст. 1093; № 30, ст. 3029; 2003, № 50, ст. 4855; 2004, № 27, ст. 2711; № 45, ст. 4377; 2006, № 3, ст. 282; № 6, ст. 636);  
Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 1; № 25, ст. 2956; 1999, № 22, ст. 2672; 2001, № 33, ст. 3423; 2002, № 12, ст. 1093; № 45, ст. 4436; 2003, № 9, ст. 805; 2004, № 11, ст. 913, № 15, ст. 1343; № 49, ст. 4852; 2005, № 1, ст. 18; 2006, № 1, ст. 5, ст. 19; № 2, ст. 172; № 31, ст. 3437, ст.3445, ст. 3454; № 52, ст. 5497; 2007, № 7, ст. 834; № 31, ст. 4016; № 49, ст. 6079);  
Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 145; 1998, № 48, ст. 5849; 1999, №  28, ст. 3473; 2002, № 12, ст. 1093; № 52, ст. 5141; 2003, № 52, ст. 5031; 2006, № 3, ст. 282; № 6, ст. 636; № 45, ст. 4627; 2007, № 1, ст. 37, ст. 39; № 10, ст. 1151; № 22, ст. 2562, ст. 2563; № 27, ст. 3213; № 30, ст. 3753; № 45, ст. 5415; № 48, ст. 5814; № 49, ст. 6039, ст. 6061, ст. 6047, ст. 6078;);  
Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 10-ФЗ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 148; 2002, № 7, ст. 745; № 12, ст. 1093; № 30, ст. 3029, ст. 3033; 2003, № 27, ст. 2700; № 50, ст. 4855; 2004, № 27, ст. 2711; 2005, № 19, ст. 1752);  
Федеральным законом от 26 сентября 1997 г. № 125-ФЗ «О свободе совести и религиозных объединениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 39, ст. 4465; 2000, № 14, ст. 1430; 2002, № 12, ст. 1093; № 30, ст. 3029; 2003, № 50, ст. 4855; 2004, № 27, ст. 2711; 2006, № 29; ст. 3122; 2008, № 9, ст. 813);  
Федеральным законом от 8 февраля 1998 г. № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 7, ст. 785; № 28, ст. 3261; 1999, № 1, ст. 2; 2002, № 12, ст. 1093; 2005, № 1, ст. 18; 2006, № 31, ст. 3437; № 52, ст. 5497);  
Федеральным законом от 15 апреля 1998 г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 16, ст. 1801; 2000, № 48, ст. 4632; 2002, № 12, ст. 1093; 2003, № 50, ст. 4855; 2004, № 35, ст. 3607; № 45, ст. 4377; 2006, № 27, ст. 2881; 2007, № 27, ст. 3213; № 48, ст. 5812);  
Федеральным законом от 11 июля 2001 г. № 95-ФЗ «О политических партиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 29, ст. 2950; 2002, № 12, ст. 1093; № 30, ст. 3029; 2003, № 26, ст. 2574; № 50, ст.4855; 2004, № 52, ст. 5272; 2005, № 1, ст. 9; № 30, ст. 3104; 2006, № 1, ст. 13; № 29, ст. 3124; 2007, № 1, ст. 37; № 18, ст. 2118);  
Федеральным законом от 11 июня 2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 24, ст. 2249; 2006, № 50, ст. 5279);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 17 мая 2002 г. № 319 «Об уполномоченном федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 20, ст. 1872; № 33, ст. 3222; 2003, № 18, ст. 1715; № 38, ст. 3667);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 «О Едином государственном реестре юридических лиц» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2585; № 46, ст. 4597; 2003, № 33, ст. 3270; № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 49, ст. 5220; 2007, № 34, ст. 4237; № 32, ст. 4146) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439 «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2586; 2003, № 7, ст. 642; № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 17, ст. 1869; № 22, ст. 2334; 2007, № 32, ст. 4146) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 441 «Об утверждении порядка и сроков передачи регистрационных дел зарегистрированных ранее юридических лиц, хранящихся в органах, осуществлявших государственную регистрацию юридических лиц до введения в действие Федерального закона «О государственной регистрации юридических лиц» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2588);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 9 октября 2003 г. № 617 «Об утверждении Правил передачи документов об индивидуальных предпринимателях, зарегистрированных до 1 января 2004 г.» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 41, ст. 3969);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 октября 2003 г. № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438 и 439» (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 16 октября 2003 г. № 630) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 43, ст. 4238; 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2004 г. № 110 «О совершенствовании процедур государственной регистрации и постановки на учет юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 10, ст. 864; 2005, № 51, ст. 5546; 2006, № 3, ст. 297; 2007, № 32, ст. 4146; 2008, № 14, ст. 1421);  
постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2005, № 8, ст. 654; № 12, ст. 1042; № 23, ст. 2270; № 42, ст. 4277; № 48, ст. 5042; 2006, № 23, ст. 2510; № 24, ст. 2602; № 33, ст. 3638; № 52, ст. 5587; 2007, № 15, ст. 1800; № 24, ст. 2920; 2008, № 9, ст. 853);  
приказом Министерства по налогам и сборам Российской Федерации от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664 «Об утверждении форм документов, используемых при государственной регистрации крестьянских (фермерских) хозяйств» (далее - приказ Министерства по налогам и сборам Российской Федерации от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664) (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 24 декабря 2003 г., регистрационный № 5363; Российская газета, 2004, № 4; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 12);  
приказом Федеральной налоговой службы от 1 ноября 2004 г. № САЭ-3-09/16@ «О Методических разъяснениях по заполнению форм документов, используемых при государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 22 декабря 2004 г., регистрационный № 6220; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2005, № 1);  
приказом Федеральной налоговой службы и Федеральной миграционной службы от 17 июля 2006 г. № САЭ-3-09/441@/176 «О порядке представления территориальными органами Федеральной миграционной службы в регистрирующие (налоговые) органы Российской Федерации информации об аннулировании документа, подтверждающего право физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, временно или постоянно проживать на территории Российской Федерации» (в соответствии с письмом Министерства юстиции Российской Федерации от 3 августа 2006 г. № 01/6776-ОХ данный документ в государственной регистрации не нуждается).  
3. Государственная функция исполняется Федеральной налоговой службой (ФНС России), управлениями ФНС России по субъектам Российской Федерации, инспекциями ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекциями ФНС России межрайонного уровня (далее - территориальные налоговые органы).  
4. Результатом исполнения государственной функции является:  
внесение в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записей о:  
- создании, реорганизации и ликвидации юридического лица;   
- изменениях, вносимых в учредительные документы юридического лица;  
- изменении сведений о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы;  
- приобретении физическим лицом статуса индивидуального предпринимателя, прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, изменении сведений об индивидуальном предпринимателе;   
отказ в государственной регистрации.  
Процедура исполнения государственной функции завершается выдачей (направлением) заявителю:  
документов, подтверждающих факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (свидетельство и выписка из соответствующего государственного реестра, содержащая сведения, внесенные конкретной записью);  
решения об отказе в государственной регистрации.  
5. Заявление, представляемое в регистрирующий орган, удостоверяется подписью уполномоченного лица (далее – заявитель), подлинность которой должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.  
6. При государственной регистрации юридического лица заявителями, могут являться следующие физические лица:  
руководитель постоянно действующего исполнительного органа регистрируемого юридического лица или иное лицо, имеющие право без доверенности действовать от имени этого юридического лица;  
учредитель (учредители) юридического лица при его создании;  
руководитель юридического лица, выступающего учредителем регистрируемого юридического лица;  
конкурсный управляющий или руководитель ликвидационной комиссии (ликвидатор) при ликвидации юридического лица;  
иное лицо, действующее на основании полномочия, предусмотренного федеральным законом, или актом специально уполномоченного на то государственного органа, или актом органа местного самоуправления.  
7. При государственной регистрации индивидуального предпринимателя заявителем может являться физическое лицо, обращающееся за государственной регистрацией или зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.  
При государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства заявителем является глава крестьянского (фермерского) хозяйства.  
Заголовок2   II. Требования к порядку исполнения государственной функции  ]     

Заголовок3   Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции  ]     

 8. Информация об исполнении государственной функции предоставляется:  
непосредственно в территориальных налоговых органах, исполняющих государственную функцию;  
с использованием средств телефонной связи, телефона-автоинформатора;  
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.  
9. Информация о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты ФНС России, управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  
Информация о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), порядке заполнения платежных документов, Интернет-адресах, адресах электронной почты инспекций ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекций ФНС России межрайонного уровня размещаются на Интернет-сайтах управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации.  
10. Информация о графике (режиме) работы ФНС России и ее территориальных налоговых органов предоставляется по телефонам для справок, а также размещается:  
на Интернет-сайтах ФНС России, территориальных налоговых органов;  
на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается территориальный налоговый орган.  
11. Информация об исполнении государственной функции сообщается по номерам телефонов для справок, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах территориальных налоговых органов.  
12. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, представляемых при государственной регистрации, и Интернет-сайтах территориальных налоговых органов размещаются:  
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы по вопросам исполнения государственной функции;  
извлечения из Административного регламента (полная версия с приложениями размещается на Интернет-сайте ФНС России);  
перечни документов, необходимых для государственной регистрации, и требования к оформлению указанных документов;  
образцы оформления заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при государственной регистрации;  
информация о графике работы и размещении специалистов, осуществляющих прием (выдачу) документов, предварительную запись для представления документов;   
основания отказа в государственной регистрации;  
порядок информирования по процедуре исполнения государственной функции, а также информация о размещении специалиста, осуществляющего информирование;  
график приема руководителем (заместителями руководителя) территориального налогового органа физических и юридических лиц (их уполномоченных представителей).  
13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.  
Время разговора не должно превышать 10 минут.  
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся физическому лицу должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.  
14. Информирование по процедуре исполнения государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени, установленного пунктом 23 настоящего Административного регламента.  
15. Информирование осуществляется по следующим вопросам:  
перечень документов, необходимых для государственной регистрации;  
размер государственной пошлины;  
график и порядок приема и выдачи документов;  
срок государственной регистрации;  
порядок выдачи (направления) документов;  
порядок обжалования действий (бездействия) территориальных налоговых органов, осуществляющих государственную регистрацию, и их должностных лиц, исполняющих государственную функцию, и решений, принимаемых в ходе исполнения государственной функции.  
16. Информирование осуществляется при непосредственном обращении в ФНС России, территориальные налоговые органы или по телефонам указанных органов.  
Максимальный срок ожидания в очереди при осуществлении информирования не должен превышать 45 минут.  
Заголовок3   Сроки исполнения государственной функции ]     

17. Сроки исполнения государственной функции не должны превышать:  
для государственной регистрации (момент внесения соответствующей записи в соответствующий государственный реестр) – 5 рабочих дней со дня представления документов в регистрирующий орган;  
для выдачи документов - 1 рабочий день с момента внесения соответствующей записи в соответствующий государственный реестр;  
ожидание в очереди при подаче и получении документов - 45 минут.  
Заголовок3   Перечень оснований для отказа в государственной регистрации  ]     


 18. Отказ в государственной регистрации допускается в случае:  
непредставления определенных пунктами 26-44 настоящего Административного регламента необходимых для государственной регистрации документов;  
представления документов в ненадлежащий регистрирующий орган;  
представления документов для государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, находящегося в процессе ликвидации, а также государственной регистрации юридических лиц, учредителем которых выступает юридическое лицо, находящееся в процессе ликвидации, или государственной регистрации юридических лиц, которые возникают в результате реорганизации юридического лица, находящегося в процессе ликвидации;  
представления документов для государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, если не утратила силу его государственная регистрация в таком качестве, либо не истек год со дня принятия судом решения о признании его несостоятельным (банкротом) в связи с невозможностью удовлетворить требования кредиторов, связанные с ранее осуществляемой им предпринимательской деятельностью, или решения о прекращении в принудительном порядке его деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, либо не истек срок, на который данное лицо по приговору суда лишено права заниматься предпринимательской деятельностью.  
19. Решение об отказе в государственной регистрации должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.  
Заголовок3   Требования к местам исполнения государственной функции  ]     


 20. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для оформления документов и оснащаются канцелярскими принадлежностями.  
21. Места для ожидания на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).  
22. Помещения для исполнения государственной функции могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста (окон).  
Помещения снабжаются информационными табличками (вывесками) с указанием:  
номера кабинета (окна);  
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение государственной функции;  
времени перерыва на обед, технического перерыва.  
23. Прием (выдача) документов при государственной регистрации осуществляется в течение всего рабочего дня территориального налогового органа в соответствии со следующим графиком (режимом) работы:  
 

Понедельник  
9.00 - 18.00  
Вторник  
9.00 - 18.00  
Среда  
9.00 - 18.00  
Четверг  
9.00 - 18.00  
Пятница  
9.00 - 17.45  
Суббота, воскресенье  
выходной день  
  
По решению руководителя территориального налогового органа график (режим) работы территориального налогового органа может быть изменен, в том числе с учетом природно-климатических условий территории, графика (режима) движения общественного транспорта.  
24. Работа специалистов, осуществляющих прием (выдачу) документов при государственной регистрации, во время перерыва для отдыха и питания организуется по сменному графику. Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами служебного распорядка территориального налогового органа с соблюдением графика (режима) работы территориального налогового органа.  
25. По решению руководителя территориального налогового органа может быть установлена предварительная запись для предоставления документов.  
Предварительная запись может осуществляться при обращении в территориальный налоговый орган непосредственно или по телефону. Обратившемуся сообщается время приема документов на государственную регистрацию и окно или кабинет, куда следует обратиться в назначенное время.  
Специалист, осуществляющий прием документов в порядке очереди, не может одновременно осуществлять прием документов по предварительной записи.  
Количество кабинетов (окон), в которых осуществляется прием документов по предварительной записи, не должно превышать количество кабинетов (окон), в которых прием документов осуществляется в порядке очереди.  
Заголовок3   Перечень необходимых для исполнения государственной функции документов и порядок их представления  ]     

 26. В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ при государственной регистрации создаваемого юридического лица в регистрирующий орган предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р11001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение о создании юридического лица в виде протокола, договора или иного документа в соответствии с законодательством Российской Федерации;  
учредительные документы юридического лица (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);  
выписка из реестра иностранных юридических лиц соответствующей страны происхождения или иное равное по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного юридического лица - учредителя;  
документ об уплате государственной пошлины.  
В соответствии с пунктом 1 статьи 13 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ государственная регистрация юридического лица при создании осуществляется регистрирующим органом по месту нахождения постоянно действующего исполнительного органа, в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - по месту нахождения иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности.  
27. При принятии решения о реорганизации юридического лица в регистрирующий орган, в соответствии со статьей 13.1 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ, в письменной форме сообщается о начале процедуры реорганизации, в том числе о форме реорганизации, с приложением решения о реорганизации.  
28. При государственной регистрации юридического лица, создаваемого путем реорганизации (преобразования, слияния, разделения, выделения), в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения одного из реорганизуемых юридических лиц предоставляются:  
заявление о государственной регистрации каждого вновь возникающего юридического лица, создаваемого путем реорганизации, по форме № Р12001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
учредительные документы каждого вновь возникающего юридического лица, создаваемого путем реорганизации (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);  
решение о реорганизации юридического лица;  
договор о слиянии в случаях, предусмотренных федеральными законами;  
передаточный акт или разделительный баланс;  
документ об уплате государственной пошлины;  
документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подпунктами 1 - 8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 14, ст. 1401; 2001, № 44, ст. 4149; 2003, № 1, ст. 13; 2005, № 19, ст. 1755; 2007, № 30, ст. 3754).  
29. При государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, в соответствии с пунктом 1 статьи 17 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения юридического лица предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р13001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение о внесении изменений в учредительные документы юридического лица;  
изменения, вносимые в учредительные документы юридического лица;  
документ об уплате государственной пошлины.  
30. При внесении в Единый государственный реестр юридических лиц изменений, касающихся сведений о юридическом лице, но не связанных с внесением изменений в учредительные документы юридического лица, в соответствии с пунктом 2 статьи 17 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения юридического лица представляется заявление о внесении изменений в Единый государственный реестр юридических лиц по форме № Р14001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439.  
31. При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другому юридического лица в регистрирующий орган по месту нахождения юридического лица, к которому осуществляется присоединение, в соответствии с пунктом 3 статьи 17 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ предоставляются:  
заявление о внесении записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица по форме № Р16003, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение о реорганизации юридического лица;  
договор о присоединении;  
передаточный акт.  
32. При внесении изменений в учредительные документы в уведомительном порядке в соответствии со статьи 19 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения юридического лица предоставляются:  
уведомление о внесении изменений в учредительные документы по форме № Р13002, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение о внесении изменений в учредительные документы;  
изменения, вносимые в учредительные документы.  
33. При уведомлении о принятии решения о ликвидации юридического лица в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения ликвидируемого юридического лица предоставляются:  
уведомление о принятии решения о ликвидации по форме № Р15001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение о ликвидации юридического лица.  
34. При уведомлении о формировании ликвидационной комиссии или о назначении ликвидатора юридического лица, а также о составлении промежуточного ликвидационного баланса в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения ликвидируемого юридического лица предоставляются:  
уведомление о формировании ликвидационной комиссии или о назначении ликвидатора по форме № Р15002, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
документ о формировании ликвидационной комиссии или документ о назначении ликвидатора;  
документ о назначении конкурсного управляющего (при ликвидации юридического лица в случае применения процедуры банкротства);  
уведомление о составлении промежуточного ликвидационного баланса по форме № Р15003, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
промежуточный ликвидационный баланс.  
35. При государственной регистрации в связи с ликвидацией юридического лица в соответствии со статьей 21 Федерального от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения ликвидируемого юридического лица предоставляются:  
заявление о государственной регистрации юридического лица по форме № Р16001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
ликвидационный баланс;  
документ об уплате государственной пошлины;  
документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подпунктами 1 - 8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования».  
При ликвидации юридического лица в случае применения процедуры банкротства в регистрирующий орган представляется определение арбитражного суда о завершении конкурсного производства.  
36. При прекращении унитарного предприятия в связи с продажей или внесением его имущественного комплекса в уставный капитал акционерного общества, а также при прекращении учреждения в связи с внесением его имущества в уставный капитал акционерного общества в соответствии со статьей 21.2 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту нахождения этого юридического лица предоставляются:  
заявление о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении унитарного предприятия в связи с продажей или внесением его имущественного комплекса в уставный капитал акционерного общества либо заявление о внесении в указанный государственный реестр записи о прекращении учреждения в связи с внесением его имущества в уставный капитал акционерного общества по форме № Р16002, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение об условиях приватизации имущественного комплекса унитарного предприятия или решение органа государственной власти, на основании которого осуществлено внесение имущественного комплекса унитарного предприятия или имущества учреждения в уставный капитал акционерного общества;  
копии документа, подтверждающего государственную регистрацию перехода права собственности на имущественный комплекс унитарного предприятия или на имущество учреждения.  
37. При государственной регистрации акционерного общества, создаваемого путем реорганизации в форме разделения или выделения, с одновременным внесением записи о прекращении его деятельности в связи с присоединением к другому акционерному обществу в соответствии с пунктом 5 Правил ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 438, в регистрирующий орган по месту нахождения акционерного общества, реорганизуемого в форме разделения или выделения, предоставляются:  
заявление о государственной регистрации акционерного общества, создаваемого путем реорганизации в форме разделения или выделения, с одновременным внесением записи о прекращении его деятельности в связи с присоединением к другому акционерному обществу по форме № Р12002, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
решение о реорганизации акционерного общества в форме разделения или выделения;  
решение о реорганизации акционерного общества, создаваемого путем реорганизации в форме разделения или выделения, осуществляемой одновременно с присоединением к другому акционерному обществу;  
разделительный баланс (передаточный акт);  
договор о присоединении;  
решение акционерного общества, реорганизуемого в форме разделения или выделения, об утверждении лица, уполномоченного подписывать договор о присоединении;  
документ об уплате государственной пошлины.  
38. При государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии со статьей 22.1 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по мету жительства физического лица предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р21001, утвержденной постановлением Правительства Российской от 19 июня 2002 г. № 439;  
копия основного документа физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является гражданином Российской Федерации);  
копия документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является иностранным гражданином);  
копия документа, предусмотренного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является лицом без гражданства);  
копия свидетельства о рождении физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, или копия иного документа, подтверждающего дату и место рождения указанного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации (в случае, если представленная копия документа, удостоверяющего личность физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, не содержит сведений о дате и месте рождения указанного лица);  
копия документа, подтверждающего право физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, временно или постоянно проживать в Российской Федерации (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является иностранным гражданином или лицом без гражданства);  
подлинник или копия документа, подтверждающего в установленном законодательством Российской Федерации порядке адрес места жительства физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, в Российской Федерации (в случае, если представленная копия документа, удостоверяющего личность физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, или документа, подтверждающего право физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, временно или постоянно проживать в Российской Федерации, не содержит сведений о таком адресе);  
нотариально удостоверенное согласие родителей, усыновителей или попечителя на осуществление предпринимательской деятельности физическим лицом, регистрируемым в качестве индивидуального предпринимателя, либо копия свидетельства о заключении брака физическим лицом, регистрируемым в качестве индивидуального предпринимателя, либо копия решения органа опеки и попечительства или копия решения суда об объявлении физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, полностью дееспособным (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является несовершеннолетним);  
документ об уплате государственной пошлины.  
Верность копии документа, представляемой при указанной государственной регистрации, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее в регистрирующий орган непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Данный подлинник возвращается заявителю при выдаче регистрирующим органом расписки в получении документов.  
39. При внесении изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в соответствии со статьей 22.2 Федерального от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту жительства физического лица предоставляются:  
заявление о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей изменений по форме № Р24001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
копия документа, подтверждающего изменение ранее внесенных в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей сведений об индивидуальном предпринимателе.  
Верность копии документа, подтверждающего изменение ранее внесенных в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей сведений об индивидуальном предпринимателе, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее в регистрирующий орган непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности указанной копии соответствующий документ в подлиннике. Данный подлинник возвращается заявителю при выдаче регистрирующим органом расписки в получении документов.  
40. При прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием им решения о прекращении данной деятельности в соответствии со статьей 22.3 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ в регистрирующий орган по месту жительства физического лица предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р26001, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439;  
документ об уплате государственной пошлины;  
документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подпунктами 1 - 8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования».  
41. При государственной регистрации крестьянского фермерского хозяйства в соответствии со статьей 22.1 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ и приказа Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664 в регистрирующий орган по месту жительства физического лица - главы крестьянского (фермерского) хозяйства предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р21002, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664;  соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства;  копия основного документа, удостоверяющего личность главы крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является гражданином Российской Федерации);  копия документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, являющегося главой крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является иностранным гражданином);  копия документа, предусмотренного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, являющегося главой крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является лицом без гражданства);  копия свидетельства о рождении главы крестьянского (фермерского) хозяйства, или копия иного документа, подтверждающего дату и место рождения указанного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации (в случае, если представленная копия документа, удостоверяющего личность главы крестьянского (фермерского) хозяйства, не содержит сведений о дате и месте рождения указанного лица);  копия документа, подтверждающего право главы крестьянского (фермерского) хозяйства временно или постоянно проживать в Российской Федерации (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является иностранным гражданином или лицом без гражданства);  подлинник или копия документа, подтверждающего в установленном законодательством Российской Федерации порядке адрес места жительства главы крестьянского (фермерского) хозяйства в Российской Федерации (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является иностранным гражданином или лицом без гражданства);  нотариально удостоверенное согласие родителей, усыновителей или попечителя на осуществление главой крестьянского (фермерского) хозяйства предпринимательской деятельности, либо копия свидетельства о заключении брака главой крестьянского (фермерского) хозяйства, либо копия решения органа опеки и попечительства или копия решения суда об объявлении главы крестьянского (фермерского) хозяйства, полностью дееспособным (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства, является несовершеннолетним);  документ об уплате государственной пошлины.  Верность копии документа, представляемой при указанной государственной регистрации, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее в регистрирующий орган непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Данный подлинник возвращается заявителю при выдаче регистрирующим органом расписки в получении документов.  
42. При внесении изменений в сведения о крестьянском (фермерском) хозяйстве, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в соответствии со статьей 22.2 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ и приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664 в регистрирующий орган по месту жительства главы крестьянского (фермерского) хозяйства предоставляются:  
заявление о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей изменений по форме № Р24002, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664;  копия документа, подтверждающего изменение ранее внесенных в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей сведений о главе крестьянского (фермерского) хозяйства.  Верность копии документа, представляемой при указанной государственной регистрации, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее в регистрирующий орган непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Данный подлинник возвращается заявителю при выдаче регистрирующим органом расписки в получении документов.  
43. При прекращении крестьянского (фермерского хозяйства) по решению его членов в соответствии со статьей 22.3 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ и приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664 в регистрирующий орган по месту жительства главы крестьянского (фермерского) хозяйства предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р26002, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664;  решение членов крестьянского (фермерского) хозяйства о прекращении крестьянского (фермерского) хозяйства;  документ об уплате государственной пошлины.  44. При внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи о крестьянском (фермерском) хозяйстве, зарегистрированном до вступления в силу части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, в соответствии с приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664 в регистрирующий орган по месту жительства главы крестьянского (фермерского) хозяйства предоставляются:  
заявление о государственной регистрации по форме № Р27002, утвержденной приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664;  копия основного документа, удостоверяющего личность главы крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является гражданином Российской Федерации);  копия документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, являющегося главой крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является иностранным гражданином);  копия документа, предусмотренного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, являющегося главой крестьянского (фермерского) хозяйства (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является лицом без гражданства);  копия свидетельства о рождении главы крестьянского (фермерского) хозяйства, или копия иного документа, подтверждающего дату и место рождения указанного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации (в случае, если представленная копия документа, удостоверяющего личность главы крестьянского (фермерского) хозяйства, не содержит сведений о дате и месте рождения указанного лица);  копия документа, подтверждающего право главы крестьянского (фермерского) хозяйства временно или постоянно проживать в Российской Федерации (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является иностранным гражданином или лицом без гражданства);  подлинник или копия документа, подтверждающего в установленном законодательством Российской Федерации порядке адрес места жительства главы крестьянского (фермерского) хозяйства в Российской Федерации (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства является иностранным гражданином или лицом без гражданства);  нотариально удостоверенное согласие родителей, усыновителей или попечителя на осуществление главой крестьянского (фермерского) хозяйства предпринимательской деятельности, либо копия свидетельства о заключении брака главой крестьянского (фермерского) хозяйства, либо копия решения органа опеки и попечительства или копия решения суда об объявлении главы крестьянского (фермерского), полностью дееспособным (в случае, если глава крестьянского (фермерского) хозяйства, является несовершеннолетним).  Верность копии документа, представляемой при указанной государственной регистрации, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее в регистрирующий орган непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Данный подлинник возвращается заявителю при выдаче регистрирующим органом расписки в получении документов.  
45. Документы, необходимые для государственной регистрации, представляются на бумажном носителе и по возможности в электронном виде.  
Юридическая сила документов, предоставленных в электронном виде, подтверждается в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».  
46. Заявления, уведомления и сообщения, а также приложения к ним заполняются от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным текстом.  
В случае если какой-либо раздел или пункт раздела заявления не заполняется, в соответствующих графах проставляется прочерк.  
47. Заявление, уведомление или сообщение заполняется в одном экземпляре и представляется в регистрирующий орган непосредственно либо направляется почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. На конверте рекомендуется сделать пометку «РЕГИСТРАЦИЯ».  
Подлинность подписи заявителя на заявлении, уведомлении и сообщении должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.  
48. Каждый документ, содержащий более одного листа, представляется в прошитом, пронумерованном виде. Количество листов подтверждается подписью заявителя или нотариуса на обороте последнего листа на месте прошивки.  
49. Предоставление документов при государственной регистрации юридических лиц может осуществляться заявителем, лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности, а также иным физическим лицом (в том числе курьером, третьим лицом) независимо от того, является ли указанное физическое лицо заявителем или нет и вне зависимости от наличия доверенности на представление документов.  
Заголовок3   Требования к исполнению государственной функции на платной (бесплатной) основе  ]     

  50. За государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств уплачивается государственная пошлина в соответствии с законодательством о налогах и сборах.  
Заголовок2    III. Административные процедуры  ]     

Заголовок3   Последовательность административных процедур при исполнении государственной функции  ]     

51. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:  
прием и регистрация документов;  рассмотрение представленных документов и принятие решения о государственной регистрации либо об отказе в государственной регистрации;  подготовка и оформление документов, подтверждающих факт внесения записи в государственный реестр или принятия решения об отказе в государственной регистрации;  выдача (направление) документов, подтверждающих факт внесения записи в государственный реестр, или решения об отказе в государственной регистрации.  Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.  
Заголовок3   Прием и регистрация документов  ]     

52. Основанием для начала исполнения административного действия по приему и регистрации документов является получение налоговым органом документов, представленных при государственной регистрации непосредственно или направленных почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.   
53. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует полученные документы в соответствующей книге учета государственной регистрации. Реквизиты, подлежащие заполнению в книге учета, приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.  
54. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку в получении документов в двух экземплярах по формам, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 октября 2003 г. № 630 и приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664.  
55. Специалист, ответственный за прием документов, в случае непосредственного представления документов заявителем выдает ему первый экземпляр расписки, второй экземпляр приобщает к поступившим документам. В расписке, выдаваемой заявителю, проставляется отметка о дне получения документов.  
В ином случае, специалист, ответственный за прием документов, передает первый экземпляр расписки в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов, заявителю по указанному им почтовому адресу с уведомлением о вручении; второй экземпляр приобщает к поступившим документам.  
При представлении документов лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности, специалист, ответственный за прием документов, предоставляет указанному лицу информацию о дне получения документов.  
56. При получении документов, поступивших от Банка России (его территориального органа) или федерального органа исполнительной власти (его территориального органа), уполномоченного в сфере регистрации некоммерческих организаций, специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов в установленной форме в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки передается в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов, в вышеуказанные уполномоченные органы, второй экземпляр приобщается к поступившим документам.  
57. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет поступившие для государственной регистрации документы и передает их специалисту, ответственному за ввод сведений в информационную систему, для ввода сведений из документов, представленных для государственной регистрации, в информационную систему.  
58. Максимальный срок приема одного комплекта документов не может превышать 20 минут.  
59. После завершения ввода сведений в информационную систему документы, представленные для государственной регистрации, передаются специалисту, уполномоченному рассматривать документы.  
Максимальный срок выполнения действия не устанавливается, но ограничивается требованиями к установленному сроку государственной регистрации.  
Заголовок3   Рассмотрение представленных документов и принятие решения о государственной регистрации либо об отказе в государственной регистрации  ]     

60. Основанием для начала исполнения административной процедуры по рассмотрению представленных документов является их получение специалистом, уполномоченным рассматривать документы.  
61. Специалист, уполномоченный рассматривать документы, проверяет:  
полноту комплекта предоставленных документов в соответствии с перечнем документов, предоставляемых при государственной регистрации согласно пунктам 26-44 настоящего Административного регламента;  соответствие оформления документов, используемых при государственной регистрации, требованиям к оформлению документов, указанным в пунктах 46-48 настоящего Административного регламента;  обоснованность предоставления документов в данный регистрирующий орган, учитывая, что государственная регистрация осуществляется регистрирующим органом по месту нахождения юридического лица или месту жительства индивидуального предпринимателя, а также особенности государственной регистрации отдельных видов юридических лиц, в отношении которых законодательством Российской Федерации установлен специальный порядок регистрации;  отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц записи о том, что юридическое лицо находится в процессе ликвидации, с момента внесения которой не допускается государственная регистрация изменений, вносимых в учредительные документы ликвидируемого юридического лица, а также государственная регистрация юридических лиц, учредителем которых выступает указанное юридическое лицо, или государственная регистрация юридических лиц, которые возникают в результате его реорганизации;  отсутствие оснований, при которых не допускается государственная регистрация физического лица в качестве индивидуального предпринимателя: если не утратила силу его государственная регистрация в таком качестве; либо не истек год со дня принятия судом решения о признании его несостоятельным (банкротом) в связи с невозможностью удовлетворить требования кредиторов, связанные с ранее осуществляемой им предпринимательской деятельностью, или решения о прекращении в принудительном порядке его деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; либо не истек срок, на который данное лицо по приговору суда лишено права заниматься предпринимательской деятельностью.  Максимальный срок выполнения действия не устанавливается, но ограничивается требованиями к установленному сроку государственной регистрации.  
62. На основании результатов рассмотрения полученных документов специалист, уполномоченный рассматривать документы, подготавливает проект решения о государственной регистрации по форме № Р80001 согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту либо об отказе в государственной регистрации по форме, утвержденной постановлением Правительством Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439.  
Подготовленный проект решения о государственной регистрации либо об отказе в государственной регистрации специалист, уполномоченный рассматривать документы, направляет в установленном порядке на согласование уполномоченному должностному лицу, назначаемому приказом руководителя соответствующего территориального налогового органа.  
Максимальный срок выполнения действия 1 час.  
63. Лицо, уполномоченное подписывать решение о государственной регистрации или об отказе в государственной регистрации, в случае согласия с проектом решения о государственной регистрации или об отказе в государственной регистрации, подписывает его.  
64. Подписанное решение о государственной регистрации и документы, представленные при государственной регистрации, передается специалисту, уполномоченному внести запись в государственный реестр.  
65. Подписанное решение об отказе в государственной регистрации передается специалисту, уполномоченному оформить документы, подлежащие выдаче (направлению) заявителю.  
Заголовок3   Подготовка и оформление документов, подтверждающих факт внесения записи в государственный реестр или принятия решения об отказе в государственной регистрации  ]     

66. Основанием для начала исполнения административной процедуры по подготовке и оформлению документов, подтверждающих факт внесения записи в государственный реестр, является внесение соответствующей записи в соответствующий государственный реестр.  
Основанием оформления решения об отказе в государственной регистрации является получение подписанного уполномоченным должностным лицом решения об отказе в государственной регистрации.  
67. Специалист, уполномоченный подготовить документы, подтверждающие факт внесения записи в государственный реестр, подготавливает соответствующее свидетельство по форме, установленной постановлением Правительством Российской Федерации от 19 июня 2002 г. № 439, приказом Министерства Российской Федерации по налогам и сборам от 3 декабря 2003 г. № БГ-3-09/664, выписку из государственного реестра, содержащую сведения, внесенные соответствующей записью, и обеспечивает их надлежащее оформление и подписание уполномоченным лицом.  
Специалист, уполномоченный оформить решение об отказе в государственной регистрации, обеспечивает его надлежащее оформление.  
Максимальный срок выполнения действий 1 час.  
68. Оформленные надлежащим образом документы, подтверждающие факт внесения записи в соответствующий государственный реестр, или решение об отказе в государственной регистрации, подлежащие выдаче заявителю, передаются в установленном порядке специалисту, осуществляющему выдачу документов.  
69. Оформленные надлежащим образом документы, подтверждающие факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц, подлежащие направлению в орган, уполномоченный принимать решение о государственной регистрации юридических лиц, в отношении которых установлен специальный порядок государственной регистрации, передаются в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления в соответствующий уполномоченный орган.  
70. Документы, представленные при государственной регистрации, в том числе, по которым принято решение об отказе в государственной регистрации, передаются специалисту, уполномоченному формировать регистрационные дела.  
Заголовок3   Выдача (направление) документов, подтверждающих факт внесения записи в государственный реестр, или решения об отказе в государственной регистрации  ]     

71. Основанием для начала исполнения административной процедуры по выдаче документов, подтверждающих факт внесения записи в соответствующий государственный реестр, или решения об отказе в государственной регистрации является получение указанных документов специалистом, ответственным за выдачу документов.  
72. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает заявителю или лицу, уполномоченному заявителем в установленном законодательством Российской Федерации порядке, соответствующее свидетельство и выписку из государственного реестра, содержащую сведения, внесенные соответствующей записью, или решение об отказе в государственной регистрации.  
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.  
73. Документы, подтверждающие факт внесения записи в соответствующий государственный реестр, или решение об отказе в государственной регистрации, неистребованные в день, указанный при приеме документов, предоставляемых при государственной регистрации, передаются в подразделение, осуществляющее отправку почтовой корреспонденции, для направления заявителю почтовым отправлением с объявленной ценностью и описью вложения и уведомлением о вручении.  
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.  
Заголовок2   IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции  ]     

74. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется должностными лицами территориальных органов ФНС России, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.  
75. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность их регистрации, выдачи расписки в получении документов.  
76. Специалист, ответственный за ввод сведений в информационную систему, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления функции по вводу сведений из документов, представленных при государственной регистрации, в информационную систему.  
77. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения документов, а также подготовку проекта решения о государственной регистрации или об отказе в государственной регистрации.  
78. Специалист, ответственный за внесение записи о государственной регистрации в государственный реестр, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка внесения соответствующей записи в соответствующий реестр.  
79. Специалист, ответственный за оформление решения об отказе в государственной регистрации, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка подготовки необходимых документов.  
80. Специалист, ответственный за подготовку документов, подтверждающих факт внесения записи в соответствующий государственный реестр, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка подготовки необходимых документов.  
81. Специалист, ответственный за выдачу документов, подтверждающих факт внесения записи в соответствующий государственный реестр или решения об отказе в государственной регистрации, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи данных документов заявителю или лицу, уполномоченному заявителем в установленном законодательством Российской Федерации порядке.  
82. Персональная ответственность специалистов территориальных налоговых органов определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  
83. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами, распоряжениями) территориального налогового органа.  
84. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению государственной функции.  
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем территориального органа.  
85. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений, за полнотой и качеством исполнения государственной функции ФНС России и (или) Министерство финансов Российской Федерации могут проводить плановые и внеплановые проверки.  
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ФНС России, территориальных налоговых органов.  
86. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
Заголовок2   V. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения государственной функции  ]     

 87. Действия (бездействие) должностных лиц территориальных налоговых органов и ФНС России, решений, осуществляемых (принятых) ими в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.  
88. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов):  
инспекций ФНС России по районам, районам в городах, городам без районного деления, инспекций ФНС России межрайонного уровня - в управления ФНС Росси по субъектам Российской Федерации;  
управлений ФНС России по субъектам Российской Федерации - в ФНС России;  
ФНС России - в Министерство финансов Российской Федерации, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц (специалистов) территориальных налоговых органов.  
89. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения), представленной лично заявителем (законным или уполномоченным представителем заявителя, полномочия которого подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации) или направленной в виде почтового отправления.  
90. Должностные лица ФНС России (территориальных налоговых органов) проводят личный прием заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей).  
Личный прием должностными лицами ФНС России (территориальных налоговых органов) проводится в установленные для приема дни и время.  
91. В ходе личного приема заявителю (его законному и (или) уполномоченному представителю) может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.  
92. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.  
В исключительных случаях (в том числе при направлении ФНС России запроса в соответствующий территориальный налоговый орган о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.  
93. В жалобе в обязательном порядке указывается наименование органа, в который направляется жалоба, а также полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, ОГРН (ОГРНИП), ИНН, и (или) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).  
Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  
В подтверждение своих доводов заявитель может приложить к жалобе документы и материалы либо их копии.  
94. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.  
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.  
95. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.  
О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.  
В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в ФНС России. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.  
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.  
96. Решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, а также действия или бездействие должностных лиц ФНС России или территориального налогового органа, могут быть обжалованы в судебном порядке.  
97. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц территориального налогового органа, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:  
по номерам телефонов, содержащихся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту,  
на Интернет-сайте органов, исполняющих государственную функцию.  
Сообщение должно содержать следующую информацию:  
наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, его место нахождение, ОГРН (ОГРНИП), ИНН и (или) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), подавшего сообщение;  
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;  
суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);  
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.  
Заголовок2   Приложение № 1  к Административному регламенту  исполнения ФНС России государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств  ]     
    
Заголовок4   СВЕДЕНИЯ О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ФНС РОССИИ И УПРАВЛЕНИЙ ФНС РОССИИ ПО СУБЪЕКТАМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ      Федеральная налоговая служба  Адрес: ул. Неглинная, д. 23, Москва, 127381  Телефон: (495) 913-00-09  Адрес сайта: www.nalog.ru  ]     
  





  
№ п/п  


УФНС России по субъектам Российской Федерации  
(индекс, адрес)  
Телефоны  
справочной службы  
  
E-mail  
01  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ АДЫГЕЯ  
(385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Привокзальная, 331)  
(8772)-53-56-13  
ф. 53-36-12  
www.r01.nalog.ru  
02  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ БАШКОРТОСТАН  
(450078, Республика Башкортостан, г. Уфа, пр Салавата Юлаева, 55)  
(347)-229-70-90  
ф. 228-38-55  
www.r02.nalog.ru  
03  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ БУРЯТИЯ  
(670034, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Цивилева 3)  
(3012)-44-12-74  
ф. 55-21-76  
www.r03.nalog.ru  
04  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ АЛТАЙ  
(649000, Республика Алтай, г. Горно-Алтайск, ул.Чорос-Гуркина 40)  
(38822)-9-27-77  
ф. 9-27-12  
www.r04.nalog.ru  
05  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ДАГЕСТАН  
(367015, Республика Дагестан, г. Махачкала, ул. Ярагского ,93)  
(8722)-64-15-47  
ф. 67-94-25  
www.r05.nalog.ru  
06  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ИНГУШЕТИЯ  
(386102, Республика Ингушетия, г. Магас, ул.А.Горчханова, 5А)  
(8734)-55-15-02  
ф. 55-15-06  
www.r06.nalog.ru  
07  


УФНС России по КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ  
(360004, Кабардино-Балкарская Республика, г. Нальчик, ул. Ногмова,55)  
( 8662)-42-31-62  
ф. 42-09-36  
www.r07.nalog.ru  
08  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ КАЛМЫКИЯ  
(358000, Республика Калмыкия, г. Элиста, ул. Губаревича, 4)  
(84722)-3-44-66  
ф. 3-54-06  
www.r08.nalog.ru  
09  


УФНС России по КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКЕ  
(369000, Карачаево-Черкесская Республика, г. Черкесск, ул. Красноармейская, 70)  
(87822)-6-69-78  
ф. 6-41-79  
www.r09.nalog.ru  
10  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ КАРЕЛИЯ  
(185028, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Кондопожская, 15/5)  
(8142)-79-20-00; ф. 79-20-81  
www.r10.nalog.ru  
11  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ КОМИ  
(167982, Республика Коми, г. Сыктывкар, ГСП-2, ул. Первомайская, 53)  
(8212)-24-62-54; ф.21-63-47  
www.r11.nalog.ru  
12  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ МАРИЙ ЭЛ  
(424000, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Пушкина, 30)  
(8362)-41-76-00  
ф. 68-70-35  
www.r12.nalog.ru  
13  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ МОРДОВИЯ  
(430000, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Московская, 3 / 1)  
(8342)-47-36-68  
ф. 32-70-15  
www.r13.nalog.ru  
14  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ САХА (ЯКУТИЯ)  
(677018, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Губина, 2)  
(4112)-39-30-00  
ф.45-29-57  
www.r14.nalog.ru  
15  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ  
(362027, Республика Северная Осетия - Алания, г. Владикавказ, ул. Джанаева, 39)  
(8672)-40-21-03; ф.40-21-15  
  
www.r15.nalog.ru  
16  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ТАТАРСТАН  
(420111, Республика Татарстан, г. Казань, ул. Театральная, 13а)  
(843)-235-11-06 ф.235-11-04  
www.r16.nalog.ru  
17  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ТЫВА  
(667000, Республика Тыва, г. Кызыл, ул. Ленина, 11)  
(39422)-9-40-01  
ф.3-64-70  
www.r17.nalog.ru  
18  


УФНС России по УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ  
(426008, Удмуртская Республика, г. Ижевск, ул. Коммунаров, 367)  
(3412)-48-83-00  
ф.48-83-02  
www.r18.nalog.ru  
19  


УФНС России по РЕСПУБЛИКЕ ХАКАСИЯ  
(655017, Республика Хакасия, г. Абакан, а/я 171, ул. Крылова, 76)  
(3902)-22-99-00  
ф.23-20-05  
www.r19.nalog.ru  
20  


УФНС России по ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ  
(364021, Чеченская Республика, г. Грозный, ул. Субботников, 60)  
(8712)-22-28-17  
ф.22-28-16  
www.r20.nalog.ru  
21  


УФНС России по ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ   
(428018, Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. Нижегородская, 8)  
(8352)-30-27-00  
ф.42-69-64  
www.r21.nalog.ru  
22  


УФНС России по АЛТАЙСКОМУ КРАЮ  
(656038, Алтайский край, г. Барнаул, пр. Комсомольский, 118)  
(3852)-66-96-77  
ф.36-46-19  
www.r22.nalog.ru  
23  


УФНС России по КРАСНОДАРСКОМУ КРАЮ  
(350000, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Гоголя, 90)  
(861)-262-37-30  
ф.262-68-04  
www.r23.nalog.ru  
24  


УФНС России по КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ, ТАЙМЫРСКОМУ (ДОЛГАНО-НЕНЕЦКОМУ) И ЭВЕНКИЙСКОМУ АВТОНОМНЫМ ОКРУГАМ  
(660133, Красноярский край, г. Красноярск, ул. Партизана Железняка, 46)  
(3912)-63-91-01  
ф.62-94-69  
www.r24.nalog.ru  
25  


УФНС России по ПРИМОРСКОМУ КРАЮ  
(690007, Приморский край, г. Владивосток, ул. 1-я Морская, 2)  
(4232)-41-12-30  
ф.41-06-31  
www.r25.nalog.ru  
26  


УФНС России по СТАВРОПОЛЬСКОМУ КРАЮ  
(355003, Ставропольский край, г. Ставрополь, ул. Ленина, 293)  
(8652)-94-03-77  
ф.35-40-39  
www.r26.nalog.ru  
27  


УФНС России по ХАБАРОВСКОМУ КРАЮ  
(680000, Хабаровский край, г. Хабаровск, ул. Дзержинского, 41)  
(4212)-29-23-01  
ф.32-72-16  
www.r27.nalog.ru  
28  


УФНС России по АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ  
(675000, Амурская область, г. Благовещенск, пер. Советский, 65/1)  
(4162)-39-05-50  
ф.39-05-01  
www.r28.nalog.ru  
29  


УФНС России по АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ И НЕНЕЦКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ  
(163000, г. Архангельск, ул. Свободы, 33)  
(8182)-63-54-00  
ф.63-55-00  
www.r29.nalog.ru  
30  


УФНС России по АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(414014, г. Астрахань, проспект Губернатора Анатолия Гужвина, 10)  
(8512)-32-17-00  
32-17-22  
www.r30.nalog.ru  
31  


УФНС России по БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(308600, г. Белгород, ул. Преображенская, 61)  
(4722)-35-64-11 ;30-15-04  
www.r31.nalog.ru  
32  


УФНС России по БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(241037, г. Брянск, ул. Крахмалева, 53)  
(4832)-74-12-29  
www.r32.nalog.ru  
33  


УФНС России по ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ  
(600001, г. Владимир, ул. Диктора Левитана, 2)  
(4922)-32-44-95; 34-36-96  
www.r33.nalog.ru  
34  


УФНС России по ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(400005, г. Волгоград, пр. им. Ленина, 90)  
(8442)-74-29-78  
www.r34.nalog.ru  
35  


УФНС России по ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(160000, г. Вологда, ул. Герцена, д., 1)  
(8172)-72-05-61  
www.r35.nalog.ru  
36  


УФНС России по ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ  
(394006, г. Воронеж, ул. К.Маркса, 46)  
(4732)-39-39-09  
www.r36.nalog.ru  
37  


УФНС России по ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(153000, г. Иваново, ул. Почтовая, д.24)  
(4932)-35-69-99  
www.r37.nalog.ru  
38  


УФНС России по ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ УСТЬ-ОРДЫНСКОМУ И БУРЯТСКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ  
(664007, г. Иркутск, ул. Декабрьских событий, 47А)  
(3952)-26-07-97  
www.r38.nalog.ru  
39  


УФНС России по КАЛИНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(236010, г. Калининград, Каштановая аллея, 28)  
(4012)-990-434   
www.r39.nalog.ru  
40  


УФНС России по КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ  
(248021, г. Калуга, ул. Московская, 282)  
(4842)-71-71-34  
www.r40.nalog.ru  
41  


УФНС России по КАМЧАТСКОЙ ОБЛАСТИ И КОРЯКСКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ  
(683024, г. Петропавловск-Камчатский, пр. Рыбаков, 13, корпус А)  
(4152)23-05-05  
www.r41.nalog.ru  
42  


УФНС России по КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(650000, г. Кемерово, пр. Кузнецкий, 70)  
(3848)-36-14-36  
www.r42.nalog.ru  
43  


УФНС России по КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(610002, г. Киров, ул. Воровского, 37)  
(8332)-37-84-00;37-84-08  
www.r43.nalog.ru  
44  


УФНС России по КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ  
(156961, г. Кострома, пл. Конституции, 2)  
(4942)-39-08-00  
www.r44.nalog.ru  
45  


УФНС России по КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(640000, г. Курган, ул. Климова, 60)  
(3522)-49-83-09  
www.r45.nalog.ru  
46  


УФНС России по КУРСКОЙ ОБЛАСТИ  
(305000, г. Курск, ул. М. Горького, 37)  
(4712)-52-13-49  
www.r46.nalog.ru  
47  


УФНС России по ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(195027, Санкт-Петербург, пр. Металлистов, 34)  
(812)-227-86-35  
www.r47.nalog.ru  
48  


УФНС России по ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ  
(398001, г. Липецк, ул. Октябрьская, 26)  
(4742)-22-35-59  
www.r48.nalog.ru  
49  


УФНС России по МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(685000, Магадан, ул. Пролетарская, 12)  
(41322)-2-53-74  
www.r49.nalog.ru  
50  


УФНС России по МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(117638, Москва, ул. Сивашская, 5)  
(495)-310-71-44  
www.r50.nalog.ru  
51  


УФНС России по МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(183032, г. Мурманск, ул. Заводская, 7)  
(8152)-68-40-29  
www.r51.nalog.ru  
52  


УФНС России по НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(603950, г. Нижний Новгород, ул. Фрунзе, 7)  
(8312)-32-77-20  
www.r52.nalog.ru  
53  


УФНС России по НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  
(173005, г. Великий Новгород, ул. Людогоща, 5/68)  
(8162)-77-82-12  
www.r53.nalog.ru  
54  


УФНС России по НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ  
(630005, г. Новосибирск, ул. Каменская, 49)  
(8383)-201-22-89  
www.r54.nalog.ru  
55  


УФНС России по ОМСКОЙ ОБЛАСТИ  
(644010, г. Омск, ул. Маршала Жукова, 72 кор. 1)  
(3812)-35-95-30  
www.r55.nalog.ru  
56  


УФНС России по ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ  
(644010, г. Омск, ул. Маршала Жукова, 72 кор. 1)  
(3532)-70-26-21  
www.r56.nalog.ru  
57  


УФНС России по ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(302030, г. Орел, пл. Мира, 7А)  
(4862)-47-07-77  
www.r57.nalog.ru  
58  


УФНС России по ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(440008, г. Пенза, ул. Коммунистическая, 32)  
(8412)-47-68-79  
www.r58.nalog.ru  
59  


УФНС России по ПЕРМСКОМУ КРАЮ  
(614990, г. Пермь, ул. Окулова, 46)  
(342)-291-01-74  
www.r59.nalog.ru  
60  


УФНС России по ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(180017, г. Псков, ул. Спортивная, 5А)  
(8112)-19-92-93  
www.r60.nalog.ru  
61  


УФНС России по РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(344002, г. Ростов-на-Дону, ул.Социалистическая, 96/98)  
(863)-249-86-24  
www.r61.nalog.ru  
62  


УФНС России по РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(390013, г. Рязань, проезд Завражнова, 5)  
(0912)-24-25-61  
www.r62.nalog.ru  
63  


УФНС России по САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ  
(443110, г. Самара, ул. Циолковского, 9)  
(8462)-79-41-31  
www.r63.nalog.ru  
64  


УФНС России по САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(410028, г. Саратов, ул. Рабочая, 24)  
(8452)-51-44-00  
www.r64.nalog.ru  
65  


УФНС России по САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(693000, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, 14)  
(4242)-74-02-09  
www.r65.nalog.ru  
66  


УФНС России по СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(620075, г. Екатеринбург, ул. Пушкина, 11)  
(343)-356-06-09  
www.r66.nalog.ru  
67  


УФНС России по СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(214008, г. Смоленск, пл. Ленина, 1)  
(4812)-38-65-91  
www.r67.nalog.ru  
68  


УФНС России по ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(392036, г. Тамбов, ул. Интернациональная, 55)  
(4752)-53-63-45  
www.r68.nalog.ru  
69  


УФНС России по ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ  
(170100, г. Тверь, ул. Вагжанова, 23)  
(4822)-50-67-19  
www.r69.nalog.ru  
70  


УФНС России по ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ  
(634061, г. Томск, пр. Фрунзе, 55)  
(3822)-28-00-09  
www.r70.nalog.ru  
71  


УФНС России по ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ  
(300041, г.Тула, ул. Тургеневская, 66)  
(4872)-31-27-06  
www.r71.nalog.ru  
72  


УФНС России по ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(625009, г. Тюмень, Товарное шоссе, 15)  
(3452)-49-20-05  
www.r72.nalog.ru  
73  


УФНС России по УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(432063, г. Ульяновск, ул. Гончарова, 19)  
(8422)-41-27-93  
www.r73.nalog.ru  
74  


УФНС России по ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ  
(454080, пр. Ленина, 79, г. Челябинск,)  
(351)-265-60-13  
www.r74.nalog.ru  
75  


УФНС России по ЧИТИНСКОЙ ОБЛАСТИ И АГИНСКОМУ БУРЯТСКОМУ АВТОНОМНОМУ ОКРУГУ  
(672000, г. Чита, ул. Анохина, 63)  
(3022)-32-45-75  
www.r75.nalog.ru  
76  


УФНС России по ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(150003, г. Ярославль, ул. Кооперативная, 11)  
(4852)-30-43-68; 32-79-72  
www.r76.nalog.ru  
77  


УФНС России по г. МОСКВЕ  
(115191, Москва, ул. Б. Тульская, 15)  
(495)-957-64-10  
www.r77.nalog.ru  
78  


УФНС России по САНКТ-ПЕТЕРБУРГУ  
(191180, Санкт-Петербург, наб. реки Фонтанки, 76)  
(812)-740-40-70  
www.r78.nalog.ru  
79  


УФНС России по ЕВРЕЙСКОМУ АО  
(679000, Еврейская АО, г. Биробиджан, проспект 60-летия СССР, 24)  
(42622)-40064  
www.r79.nalog.ru  
80  


УФНС России по ХАНТЫ-МАНСИЙСКОМУ АО-ЮГРА  
(628011, Тюменская область, г. Ханты-Мансийск, ул. Дзержинского, 2)  
(34671)-9-46-00; 9-48-00  
www.r86.nalog.ru  
81  


УФНС России по ЧУКОТСКОМУ АО  
(689000, г. Анадырь, ул. Энергетиков, 14)  
(42722)-2-94-00  
www.r87.nalog.ru  
82  


УФНС России по ЯМАЛО-НЕНЕЦКОМУ АО  
(629001, Ямало-Ненецкий АО, г. Салехард, ул. Подшибякина, 51)  
(34922)-3-78-99  
www.r89.nalog.ru  
  
Заголовок2   Приложение № 2  к Административному регламенту исполнения ФНС России государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и  крестьянских (фермерских) хозяйств  ]     
Заголовок3   Реквизиты книги учета государственной регистрации  ]     

 В соответствии с пунктом 12 Правил ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.2002 № 438, в книгу учета государственной регистрации юридических лиц, при обращении заявителей в целях государственной регистрации, вносятся:  
сведения о заявителе, представившем документы для государственной регистрации (фамилия, имя, отчество, ИНН (при его наличии), данные документа, удостоверяющего личность, место жительства);  полное наименование юридического лица;  дата получения и реквизиты соответствующего заявления (уведомления, сообщения);  дата принятия и номер решения о государственной регистрации либо об отказе в регистрации;  дата внесения записи в государственный реестр;  государственный регистрационный номер записи;  номер регистрационного дела;  реквизиты документа, выданного (отправленного) заявителю, и дата его выдачи (отправки).  В соответствии с пунктом 18 Правил ведения Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления содержащихся в нем сведений, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.2003 № 630, в книгу учета государственной регистрации индивидуальных предпринимателей, при обращении заявителей в целях государственной регистрации, вносятся:  
фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, ИНН (при его наличии) физического лица, представившего документы для государственной регистрации;  дата получения и реквизиты соответствующего заявления;  дата, номер и вид принятого решения (о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, о государственной регистрации прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, о внесении изменений в сведения, содержащиеся в государственном реестре, либо об отказе в государственной регистрации);  дата внесения записи в государственный реестр;  государственный регистрационный номер записи;  номер регистрационного дела;  реквизиты документа, выданного (отправленного) заявителю, и дата его выдачи (отправки).  Заголовок2   Приложение № 3  к Административному регламенту исполнения ФНС России государственной функции по государственной регистрации юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств  ]     
 
Форма №  
Р  
8  
0  
0  
0  
1  
  
  

Заголовок4   РЕШЕНИЕ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ  ]     

“  
  
”  
“  
  
”  
“  
  
”  
№  
  
(число)  
  
(месяц (прописью))  
  
  
(год)  
  
  
  
В соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” регистрирующим органом  
  
(наименование регистрирующего органа)  
принято решение о государственной регистрации     
(вид государственной регистрации)  
  
(полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/Ф.И.О. главы крестьянского (фермерского) хозяйства)  
на основании представленных для государственной регистрации документов, полученных регистрирующим органом  
“  
  
”  
“  
  
”  
“  
  
” вх. №  
  
  
  
  
  
  
  
(должность уполномоченного лица
регистрирующего органа)  
  
(подпись)  
  
(Ф.И.О.)  
М.П.  
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