Утвержден
распоряжением Министерства
сельского хозяйства и продовольствия
Московской области
от 3 ноября 2011 г. N 118

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ
НА ДОБЫЧУ ОХОТНИЧЬИХ РЕСУРСОВ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ОХОТНИЧЬИХ
РЕСУРСОВ, НАХОДЯЩИХСЯ НА ОСОБО ОХРАНЯЕМЫХ ПРИРОДНЫХ
ТЕРРИТОРИЯХ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ, А ТАКЖЕ ЗАНЕСЕННЫХ
В КРАСНУЮ КНИГУ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Министерства сельского хозяйства и продовольствия Московской области предоставления государственной услуги по выдаче разрешений (бланков разрешений) на добычу охотничьих ресурсов, за исключением охотничьих ресурсов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также занесенных в Красную книгу Российской Федерации (далее - Административный регламент), определяет порядок работы, сроки и последовательность действий по выдаче разрешений и бланков разрешений на добычу охотничьих ресурсов, за исключением охотничьих ресурсов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также занесенных в Красную книгу Российской Федерации.
1.2. Право на получение государственной услуги по выдаче разрешений на добычу охотничьих ресурсов, за исключением охотничьих ресурсов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также занесенных в Красную книгу Российской Федерации (далее - Государственная услуга), имеют:
юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие виды деятельности в сфере охотничьего хозяйства на территории Московской области в установленном порядке (далее - заявители);
физические лица, имеющие охотничий билет и разрешение на хранение и ношение охотничьего оружия, выданное в порядке, предусмотренном Федеральным законом "Об оружии", за исключением случаев осуществления охоты с применением орудий охоты, не относящихся в соответствии с указанным Федеральным законом к охотничьему оружию (далее - заявители);
иностранные граждане, временно пребывающие в Российской Федерации и заключившие договоры об оказании услуг в сфере охотничьего хозяйства (далее - заявители).
1.3. Место нахождения Министерства сельского хозяйства и продовольствия Московской области (далее - Министерство): г. Москва, ул. Садовая-Триумфальная, д. 10/13.
Почтовый адрес Министерства для направления заявлений (заявок), документов и обращений: 127994, ГСП-4, г. Москва, ул. Садовая-Триумфальная, д. 10/13.
Адрес электронной почты для направления обращений: minsp@ya.ru, minsp@cnt.ru.
Официальный сайт Министерства: www.msh.mosreg.ru.
График работы Министерства:
понедельник, вторник, среда, четверг - с 9.00 до 18.00;
пятница - с 9.00 до 16.45;
перерыв - с 13.00 до 13.45;
выходные дни - суббота, воскресенье.
Место предоставления Государственной услуги: г. Москва, ул. Садовая-Триумфальная, д. 10/13 - Управление охоты и охотничьих ресурсов (далее - Управление).
Прием заявителей - физических лиц по вопросам выдачи разрешений на добычу охотничьих ресурсов, в том числе прием заявлений и выдача разрешений, осуществляется в Управлении в рабочие дни в соответствии с графиком работы Министерства.
Прием юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам выдачи бланков разрешений производится в Управлении в рабочие дни в соответствии с графиком работы Министерства по предварительной записи по телефону.
Телефон для справок (консультаций): +7 (495) 699-26-21.
Сведения о местонахождении Управления, номерах телефонов для справок (консультаций) размещаются на официальном сайте Министерства, на Портале государственных и муниципальных услуг Московской области.
1.4. В порядке консультаций заявителям предоставляются следующие сведения:
информация о порядке выдачи разрешений (бланков разрешений) на добычу охотничьих ресурсов;
перечень документов, требуемых от заявителя для получения разрешений (бланков разрешений) на добычу охотничьих ресурсов;
реквизиты для уплаты государственной пошлины и сбора за пользование объектами животного мира;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления Государственной услуги.
1.5. Информация о порядке предоставления Государственной услуги может быть получена:
непосредственно в Управлении при личном обращении;
по письменным обращениям в адрес Министерства;
по телефону для справок (консультаций) Управления и электронной почте;
на официальном сайте Министерства - www.msh.mosreg.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг Московской области - www.pgu.mosreg.ru.

2. Стандарт предоставления Государственной услуги

2.1. Государственная услуга по выдаче разрешений на добычу охотничьих ресурсов, за исключением охотничьих ресурсов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также занесенных в Красную книгу Российской Федерации, предоставляется Министерством сельского хозяйства и продовольствия Московской области (далее - Министерство).
[bookmark: _GoBack]Структурным подразделением Министерства, ответственным за предоставление Государственной услуги, является Управление охоты и охотничьих ресурсов.
2.2. Конечным результатом предоставления Государственной услуги является выдача заявителям разрешений (для физических лиц) или бланков разрешений (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).
2.3. Разрешение на добычу охотничьих ресурсов (далее - разрешение) удостоверяет право на добычу охотничьих ресурсов на территории Московской области при осуществлении одного из следующих видов охоты:
любительская и спортивная охота;
охота в целях осуществления научно-исследовательской деятельности, образовательной деятельности;
охота в целях регулирования численности охотничьих ресурсов;
охота в целях акклиматизации, переселения и гибридизации охотничьих ресурсов.
2.4. Бланк разрешения является документом строгой отчетности, имеет учетные серию и номер.
2.5. Предоставление государственной услуги по выдаче разрешений (бланков разрешений) на добычу охотничьих ресурсов осуществляется на основании:
Федерального закона от 24.07.2009 N 209-ФЗ "Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 27.07.2009, N 30, ст. 3735, "Российская газета", N 137, 28.07.2009, "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009, N 52 (1 ч.), ст. 6441, ст. 6450, "Российская газета", N 252, 29.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 07.06.2010, N 23, ст. 2793, "Российская газета", N 121, 04.06.2010);
Федерального закона от 24.04.1995 N 52-ФЗ "О животном мире" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 24.04.1995, N 17, ст. 1462; "Собрание законодательства Российской Федерации", 17.11.2003, N 46 (ч. 1), ст. 4444; "Собрание законодательства Российской Федерации", 08.11.2004, N 45, ст. 4377; "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 25; "Собрание законодательства Российской Федерации", 02.01.2006, N 1, ст. 10; "Собрание законодательства Российской Федерации", 25.12.2006, N 52 (1 ч.), ст. 5498; "Собрание законодательства Российской Федерации", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 21; "Собрание законодательства Российской Федерации", 23.04.2007, N 17, ст. 1933; "Собрание законодательства Российской Федерации", 10.12.2007, N 50, ст. 6246, "Собрание законодательства Российской Федерации", 28.07.2008, N 30 (ч. 2), ст. 3616; "Собрание законодательства Российской Федерации", 08.12.2008, N 49, ст. 5748; "Собрание законодательства Российской Федерации", 05.01.2009, N 1, ст. 17; "Собрание законодательства Российской Федерации", 16.03.2009, N 11, ст. 1261; "Собрание законодательства Российской Федерации", 27.07.2009, N 30, ст. 3735);
приказа Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 23.04.2010 N 121 "Об утверждении порядка выдачи разрешений на добычу охотничьих ресурсов и формы бланка разрешения на добычу охотничьих ресурсов" ("Российская газета", N 138 от 25.06.2010, N 216 от 24.09.2010);
Закона Московской области N 102/2011-ОЗ "О регулировании отдельных отношений в области охоты и сохранения охотничьих ресурсов на территории Московской области";
постановления Правительства Московской области от 30.04.2009 N 340/15 "О Положении, структуре и штатной численности Министерства сельского хозяйства и продовольствия Московской области" ("Информационный вестник Правительства Московской области", N 5, часть I, 09.06.2009, "Информационный вестник Правительства Московской области", N 8, 04.09.2009, "Информационный вестник Правительства Московской области", N 11, часть II, 10.12.2009, "Информационный вестник Правительства Московской области", N 6, часть 1, 30.06.2010, "Информационный вестник Правительства Московской области", N 7, 30.07.2010).
2.6. Заявлениями (заявками) на предоставление Государственной услуги являются оформленные в установленном порядке обращения заявителей в адрес Министерства или Управления на получение бланков разрешений или разрешений на добычу охотничьих ресурсов соответственно.
2.7. Выдача разрешения на добычу охотничьих ресурсов физическому лицу осуществляется на основании его заявления.
2.8. В заявлении на выдачу разрешения на добычу охотничьих ресурсов на имя начальника Управления (далее - заявление), представляемом в Управление физическим лицом, указываются:
фамилия, имя, отчество заявителя;
данные основного документа, удостоверяющего личность заявителя;
вид охоты, который предполагается осуществлять;
сведения о предполагаемых к добыче охотничьих ресурсах и их количестве;
предполагаемые сроки охоты;
места охоты;
дата выдачи охотничьего билета и его учетные серия и номер.
2.9. В случае осуществления заявителем охоты в целях осуществления научно-исследовательской, образовательной деятельности дополнительно к заявлению прилагаются заверенные в установленном законодательством порядке копии научных и научно-технических программ и проектов, разработанных и утвержденных в соответствии с Федеральным законом от 23.08.1996 N 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике", а также учебных планов и основных образовательных программ среднего профессионального и высшего профессионального образования, разработанных и утвержденных в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" и Федеральным законом от 22.08.1996 N 125-ФЗ "О высшем и послевузовском профессиональном образовании".
2.10. Выдача разрешений на добычу охотничьих ресурсов в случае осуществления заявителем охоты в целях регулирования численности охотничьих ресурсов производится на основании решения Министерства, принятого в соответствии со статьей 48 Федерального закона от 24 июля 2009 года N 209-ФЗ "Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон об охоте).
2.11. Выдача разрешений на добычу охотничьих ресурсов для осуществления заявителем охоты в целях акклиматизации, переселения и гибридизации охотничьих ресурсов дополнительно производится на основании разрешения на проведение акклиматизации, переселения или гибридизации охотничьих ресурсов, предусмотренного статьей 50 Федерального закона об охоте. Заявитель вправе по своей инициативе представить копию указанного разрешения, заверенную в установленном законодательством порядке.
В случае непредставления указанного разрешения заявителем оно запрашивается Министерством в рамках информационного взаимодействия в Федеральной службе по надзору в сфере природопользования.
2.12. Выдача разрешений на добычу охотничьих ресурсов в случае осуществления заявителем охоты в целях содержания и разведения охотничьих ресурсов в полувольных условиях или искусственно созданной среде обитания производится на основании разрешения на содержание и разведение охотничьих ресурсов в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания, предусмотренного статьей 49 Федерального закона об охоте.
2.13. Юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, заключившим охотхозяйственные соглашения или имеющим действующие долгосрочные лицензии на пользование объектами животного мира, по их заявкам выдаются бланки разрешений.
2.14. В заявке на выдачу бланков разрешений на добычу охотничьих ресурсов на имя министра сельского хозяйства и продовольствия Правительства Московской области (далее - заявка), представляемой в Министерство юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, указываются:
необходимое количество бланков разрешений;
виды охоты, сведения об охотничьих ресурсах, о количестве охотничьих ресурсов, для осуществления добычи которых предполагается выдавать разрешения в течение срока сезона охоты ежегодно;
наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество его руководителя, а также номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которым осуществляется связь с этим юридическим лицом, - для юридического лица;
фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, а также номер контактного телефона, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которым осуществляется связь с этим индивидуальным предпринимателем, - для индивидуального предпринимателя.
2.15. К заявке прилагаются:
копии учредительных документов;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, заверенная в установленном законодательством порядке, - для юридического лица, заключившего охотхозяйственное соглашение или имеющего действующую долгосрочную лицензию на пользование объектами животного мира;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, заверенная в установленном законодательством порядке, - для индивидуального предпринимателя, заключившего охотхозяйственное соглашение или имеющего действующую долгосрочную лицензию на пользование объектами животного мира.
Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и Единого государственного реестра юридических лиц представляются по инициативе заявителей. В случае непредставления данных документов Министерство запрашивает данные сведения в Управлении Федеральной налоговой службы по Московской области в порядке информационного взаимодействия.
При представлении повторной и последующих заявок копии учредительных документов, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не запрашиваются, за исключением случаев, когда в учредительные документы были внесены изменения.
2.16. Прием и регистрация заявления (заявки) производится в течение 1 рабочего дня с момента поступления обращения.
2.17. Предоставление Государственной услуги по выдаче разрешения физическому лицу осуществляется в течение 1 рабочего дня при личном представлении заявления в Управление, а при получении заявления по почте - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.18. Предоставление Государственной услуги по выдаче бланков разрешений юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявки на выдачу бланков разрешений.
2.19. Основаниями для отказа в выдаче разрешений (бланков разрешений) служат:
несоответствие представленных заявления (заявки) и прилагаемых документов требованиям настоящего Административного регламента;
установление правилами охоты запрета в соответствии с Федеральным законом об охоте в отношении охоты в охотничьих угодьях, отдельных видов охотничьих ресурсов или охотничьих ресурсов определенных пола и возраста, указанных в заявлении (заявке);
несоответствие указанных в заявлении сроков охоты срокам охоты, установленным правилами охоты;
превышение установленной Губернатором Московской области квоты добычи охотничьих ресурсов либо нормы допустимой добычи охотничьих ресурсов или нормы пропускной способности охотничьего угодья, утвержденных Министерством;
установление Правительством Московской области ограничений или запрета на охоту в соответствии со статьей 21 Федерального закона от 24.04.1995 N 52-ФЗ "О животном мире".
При отказе в выдаче разрешений (бланков разрешений) в случаях, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента, заявителю направляется подготовленное специалистом Управления уведомление с мотивированной причиной отказа.
2.20. Плата за предоставление Государственной услуги не взимается.
2.21. Заявитель имеет право на получение при личном обращении или по телефону информации о стадии рассмотрения его заявления (заявки) и информации о фамилии, имени, отчестве и рабочем телефоне ответственного исполнителя.
2.22. Информация о Государственной услуге, текст Административного регламента размещаются на Портале государственных и муниципальных услуг Московской области.
2.23. Формы заявлений на выдачу разрешений и заявок на выдачу бланков разрешений размещаются на официальном сайте Министерства и Портале государственных и муниципальных услуг Московской области с обеспечением доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде.
2.24. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты и (или) принятия нормативных правовых актов, регулирующих порядок использования охотничьих ресурсов, соответствующие изменения вносятся в данный Административный регламент. Изменения утверждаются в установленном порядке.
2.25. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги:
1) настоящий административный регламент и перечень необходимых документов (формы документов) для получения государственной услуги размещаются на Интернет-сайте Министерства (адрес www.msh.mosreg.ru);
2) информирование о ходе исполнения государственной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с потребителями результатов исполнения государственной услуги, с использованием телефонной и почтовой связи;
3) консультации по процедуре предоставления государственной услуги предоставляются должностными лицами Министерства посредством связи, в письменном виде и при личном общении;
4) при информировании о порядке предоставления государственной услуги, ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;
5) показателями качества предоставления государственной услуги являются соблюдение сроков предоставления государственной услуги и отсутствие обоснованных жалоб граждан на действия должностных лиц Министерства.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление Государственной услуги включает следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявлений (заявок);
рассмотрение заявлений (заявок);
распределение разрешений между физическими лицами, осуществляющими охоту в общедоступных охотничьих угодьях;
выдача разрешений (бланков разрешений);
ведение учета и списания выданных разрешений (бланков разрешений).
Блок-схема предоставления Государственной услуги, структура и последовательность административных процедур, выполняемых при ее осуществлении, приведены в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявлений (заявок).
3.2.1. Заявление от физического лица на имя начальника Управления, а заявка от юридического лица или индивидуального предпринимателя на имя министра сельского хозяйства и продовольствия Правительства Московской области по установленной форме согласно приложениям N 2, 3 могут быть представлены заявителем (представителем заявителя по доверенности) непосредственно либо по почте в адрес Министерства, а также в виде электронного документа на адрес электронной почты Министерства.
3.2.2. При поступлении заявления от физического лица по почте или на адрес электронной почты Министерства специалист отдела по обеспечению деятельности Министерства, ответственный за прием и регистрацию документов, в день поступления заявления направляет его непосредственно начальнику Управления.
В случае если заявление от физического лица подается лично, заявитель представляет заявление непосредственно в Управление.
Специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов, проставляет отметку о том, что документ принят на регистрацию, в журнале учета входящих документов Управления.
3.2.3. Прием и регистрация заявки от юридического лица или индивидуального предпринимателя производится специалистом отдела по обеспечению деятельности Министерства, ответственным за прием и регистрацию документов, в день поступления обращения.
Специалист отдела по обеспечению деятельности Министерства регистрирует заявку, ставит на документ штамп с присвоенным входящим номером и датой регистрации.
3.2.4. Специалист отдела по обеспечению деятельности Министерства не позднее рабочего дня, следующего за регистрацией, направляет зарегистрированные заявки и прилагаемые документы министру сельского хозяйства и продовольствия Правительства Московской области (далее - Министр) либо в его отсутствие первому заместителю Министра.
3.2.5. Министр, а в его отсутствие первый заместитель Министра в течение рабочего дня рассматривает заявки и полученные документы и направляет их напрямую или через заместителя Министра, координирующего деятельность Управления, начальнику Управления на исполнение.
3.3. Рассмотрение заявлений (заявок) и прилагаемых документов.
3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления (заявки) и проверки правильности его (ее) оформления является поступление заявления (заявки) на рассмотрение начальнику Управления.
3.3.2. Начальник Управления в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявки на исполнение в Управление, назначает ответственного исполнителя по проведению проверки указанных в заявлении (заявке) сведений.
3.3.3. Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня проверяет правильность оформления заявления (заявки), полноту и качество представленных документов и их соответствие требованиям, установленным Административным регламентом.
При проверке правильности оформления заявления (заявки) ответственный исполнитель удостоверяется, что:
заявление (заявка) составлено по форме, установленной Административным регламентом;
текст заявления (заявки) написан разборчиво;
в заявлении (заявке) представлены все требуемые сведения;
в заявлении (заявке) нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
заявление (заявка) не исполнено карандашом;
заявление (заявка) не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;
прилагаемые к заявлению (заявке) документы представлены в полном объеме.
В случае выявления вышеперечисленных недостатков ответственный исполнитель письменно уведомляет заявителя о необходимости переоформления заявления (заявки) и представления недостающих документов.
3.3.4. Представленные в Министерство заявления (заявки) подшиваются в соответствии с номенклатурой дел по делопроизводству Управления.
3.4. Распределение разрешений между физическими лицами, осуществляющими охоту в общедоступных охотничьих угодьях.
3.4.1. Разрешения на добычу лимитируемых и нелимитируемых охотничьих ресурсов распределяются между физическими лицами, подавшими заявления в Управление, в отношении каждого общедоступного охотничьего угодья на территории Московской области в соответствии с очередностью согласно регистрационным данным заявлений.
3.4.2. Для получения разрешения на добычу определенного вида лимитируемых охотничьих ресурсов в отношении определенного общедоступного охотничьего угодья на территории Московской области в предстоящий период охоты заявление подается заявителем в Управление с 1 мая по 30 июня.
Заявитель подает только одно заявление на получение разрешения на добычу одной особи определенного вида лимитируемых охотничьих ресурсов в предстоящий период охоты.
Управление формирует списки заявителей на получение разрешений на добычу лимитируемых охотничьих ресурсов в соответствии с регистрационными данными заявлений отдельно по каждому виду охотничьего ресурса в отношении каждого общедоступного охотничьего угодья на территории Московской области и размещает их на официальном сайте Министерства в течение месяца после даты окончания приема заявлений.
3.4.3. В случае поступления заявлений на получение разрешений на добычу лимитируемых охотничьих ресурсов в количестве, превышающем квоту добычи по видам охотничьих ресурсов в отношении каждого общедоступного охотничьего угодья на территории Московской области, разрешения распределяются среди заявителей посредством случайной выборки (жеребьевка).
3.4.4. Случайная выборка (жеребьевка) заявлений на получение разрешений на добычу лимитируемых охотничьих ресурсов между физическими лицами, осуществляющими охоту в общедоступных охотничьих угодьях, проводится после утверждения Губернатором Московской области квоты добычи на предстоящий период охоты.
3.4.5. Жеребьевка проводится комиссией, образованной Министерством. Комиссия состоит из 7 членов, в ее состав включаются представители Министерства, общественных объединений охотников, средств массовой информации. Члены комиссии не могут быть в числе заявителей проводимой ими жеребьевки.
3.4.6. Сведения о месте, дате и времени проведения жеребьевки размещаются на официальном сайте Министерства не позднее чем за 10 рабочих дней до проведения жеребьевки.
3.4.7. Жеребьевка проводится отдельно по каждому виду лимитируемых охотничьих ресурсов в отношении каждого общедоступного охотничьего угодья на территории Московской области.
3.4.8. Зарегистрированные заявления запечатываются в немаркированные конверты.
Победители жеребьевки определяются путем случайной выборки из общего числа зарегистрированных заявлений. Количество победителей должно соответствовать количеству разрешений на добычу охотничьего ресурса в отношении отдельного общедоступного охотничьего угодья на территории Московской области. Результаты проведения жеребьевки оформляются протоколом комиссии.
3.4.9. Сведения об итогах жеребьевки размещаются на официальном сайте Министерства в течение 10 рабочих дней после дня проведения жеребьевки.
3.5. Выдача разрешений и бланков разрешений.
3.5.1. Выдачу разрешений и бланков разрешений осуществляет назначенный ответственный исполнитель Управления.
3.5.2. Выдача разрешения осуществляется на основании предъявляемых заявителем охотничьего билета, основного документа, подтверждающего личность, и документов, подтверждающих уплату сбора за пользование объектами животного мира, если такой сбор установлен законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, и государственной пошлины за предоставление разрешения на добычу объектов животного мира, а также копии договора об оказании услуг в сфере охотничьего хозяйства - для иностранного гражданина, временно пребывающего в Российской Федерации.
Выдача разрешения на добычу лимитируемых охотничьих ресурсов при проведении случайной выборки (жеребьевки) заявлений на получение разрешений на добычу лимитируемых охотничьих ресурсов осуществляется на основании предъявляемых заявителем - победителем жеребьевки охотничьего билета, основного документа, подтверждающего личность, и документов, подтверждающих уплату сбора за пользование объектами животного мира и государственной пошлины за предоставление разрешения на добычу объектов животного мира, а также копии договора об оказании услуг в сфере охотничьего хозяйства - для иностранного гражданина, временно пребывающего в Российской Федерации.
3.5.3. В разрешении указываются следующие сведения:
фамилия, имя, отчество охотника;
данные основного документа, удостоверяющего личность охотника;
дата выдачи охотничьего билета и его учетные серия и номер;
вид охоты, который предполагается осуществлять;
сведения о добываемых охотничьих ресурсах;
количество добываемых охотничьих ресурсов;
сроки охоты и места охоты.
3.5.4. Заполненный корешок разрешения отрывается и хранится в Управлении.
3.5.5. Выдача бланков разрешений на добычу охотничьих ресурсов осуществляется на основании оформленной надлежащим образом доверенности, предъявляемой представителем заявителя, и документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
3.5.6. Выдача бланков разрешений на добычу охотничьих ресурсов оформляется накладной по типовой межотраслевой форме N М-11, утвержденной постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а.
3.6. Ведение учета и списание выданных разрешений и бланков разрешений.
3.6.1. Управлением ведутся книги учета выданных разрешений и бланков разрешений по установленной форме согласно приложениям N 4, 5 к Административному регламенту.
3.6.2. Часть разрешения, выданного физическому лицу, - Сведения о добытых охотничьих ресурсах и их количестве - заполняется и возвращается заявителем в Управление не позднее 10 дней по окончании сезона охоты на лимитируемые охотничьи ресурсы или не позднее 20 дней по окончании сезона охоты на нелимитируемые охотничьи ресурсы, о чем делается отметка в книге учета выданных разрешений.
3.6.3. Оставшиеся нереализованными бланки разрешений хранятся в Управлении.
3.6.4. Корешки разрешений, возвращенные заявителями Сведения о добытых охотничьих ресурсах и их количестве, а также накладные и доверенности хранятся в Управлении в течение трех лет.
3.6.5. По истечении трех лет указанные документы списываются по специальным актам согласно приложению N 6 к Административному регламенту и уничтожаются (путем сжигания) комиссией, назначенной приказом Министра.
3.6.6. Акты о списании и уничтожении перечисленных документов являются документами постоянного хранения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного
регламента предоставления Государственной услуги

4.1. Министерство организует и осуществляет контроль за предоставлением Государственной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Государственной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений при исполнении административных процедур, а также контроль за соблюдением сроков их исполнения.
4.3. Текущий контроль за исполнением государственной услуги осуществляется начальником или в его отсутствие заместителем начальника Управления путем проведения проверок соблюдения Административного регламента.
4.4. Плановый и внеплановый контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Государственной услуги, и принятием решений специалистами Управления и начальником Управления осуществляется заместителем Министра, осуществляющим координацию деятельности Управления в соответствии с распределением обязанностей между заместителями Министра.
4.5. Периодичность осуществления плановых проверок исполнения государственной услуги устанавливается планами работы Министерства.
4.6. Внеплановые проверки полноты исполнения государственной услуги проводятся по поручению министра, на основании обращений или обоснованных жалоб, поступивших в адрес Министерства.
4.7. Контроль за принятием решений заместителем Министра, осуществляющим координацию деятельности Управления в соответствии с распределением обязанностей между заместителями министра, осуществляется Министром.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления Государственной услуги

5.1. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления по предоставлению Государственной услуги при обращении к:
министру сельского хозяйства и продовольствия Правительства Московской области;
заместителю министра сельского хозяйства и продовольствия Правительства Московской области, осуществляющему координацию деятельности Управления в соответствии с распределением обязанностей между заместителями Министра.
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).
5.3. Личный прием заявителей проводит заместитель Министра, осуществляющий координацию деятельности Управления в соответствии с распределением обязанностей между заместителями министра.
Информация о месте, днях и часах приема заявителей размещается на официальном сайте Министерства www.msh.mosreg.ru.
5.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
По результатам рассмотрения письменного обращения уполномоченным должностным лицом Министерства принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.5. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц Министерства в судебном порядке.





Приложение N 1
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БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ, БЛАНКОВ
РАЗРЕШЕНИЙ НА ДОБЫЧУ ОХОТНИЧЬИХ РЕСУРСОВ



                                                ┌──────────────────────────┐
                                                │   Прием и регистрация    │
                                                │    заявлений (заявок)    │
                                                └──────────────┬───────────┘
                                                               │
                                                               \/
                                   ┌────────────────────────────────────────────────┐
                                   │ Рассмотрение заявлений (заявок) и прилагаемых  │
                                   │                   документов                   │
Положительное                      └──────────────────┬────────┬──────────────────┬─┘
решение           ┌───────────────────────────────────┘        │                  │   Отрицательное
                  │                                            │                  │   решение
                  \/                                           \/                 \/
┌──────────────────────────────────┐                   ┌─────────────┐      ┌────────────────────────────┐
│  Распределение разрешений между  │                   │   Выдача    │      │  Уведомление заявителя о   │
│       физическими лицами,        │                   │   бланков   │      │необходимости переоформления│
│     осуществляющими охоту в      │                   │разрешений на│      │ заявления (заявки) или об  │
│ общедоступных охотничьих угодьях │                   │   добычу    │      │отказе в выдаче разрешений, │
└──────────┬─────────────────────┬─┘                   │ охотничьих  │      │бланков разрешений на добычу│
           │                     │                     │  ресурсов   │      │    охотничьих ресурсов     │
           │                     │                     └─────┬───────┘      └────────────────────────────┘
           │                     │                           │
           \/                    \/                          │
┌──────────────────────┐   ┌──────────────────┐              │
│ Жеребьевка заявлений │   │Выдача разрешений │              │
│     на получение     │   │    на добычу     │              │
│ разрешений на добычу │   │  нелимитируемых  │              │
│     лимитируемых     │   │ видов охотничьих │              │
│ охотничьих ресурсов  │   │     ресурсов     │              │
└──────────┬───────────┘   └─────────┬────────┘              │
           │                         │                       │
           \/                        │                       │
┌──────────────────────┐             │                       │
│ Выдача разрешений по │             │                       │
│результатам жеребьевки│             │                       │
└──────────┬───────────┘             │                       │
           │                         │                       │
           \/                        \/                      \/
┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│     Ведение учета выданных разрешений, бланков разрешений      │
└─────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘
                              │
                              \/
┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│   Хранение в течение 3 лет корешков разрешений, возвращенных   │
│    заявителями Сведений о добытых охотничьих ресурсах и их     │
│     количестве, доверенностей и накладных с последующим их     │
│                    списанием и уничтожением                    │
└────────────────────────────────────────────────────────────────┘


Приложение N 2
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                                   ФОРМА
       ЗАЯВЛЕНИЯ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА ДОБЫЧУ ОХОТНИЧЬИХ РЕСУРСОВ

                      Начальнику Управления регулирования использования
                      объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты,
                      Министерства сельского хозяйства и продовольствия
                      Московской области
                      от _________________________________________________,
                            фамилия, имя, отчество заявителя (полностью)
                      проживающего по адресу: _____________________________
                      ____________________________________________________,
                                    почтовый индекс, адрес
                      контактный телефон __________________________________
                      Данные основного документа, удостоверяющего личность
                      _____________________________________________________
                                   серия                 N
                      _____________________________________________________
                      _____________________________________________________
                                        кем и когда выдан
                      _____________________________________________________
                       наименование и организационно-правовая форма (для
                      _____________________________________________________
                          юридического лица) или Ф.И.О. индивидуального
                      _____________________________________________________
                         предпринимателя, почтовый адрес и (или) адрес
                           электронной почты, N контактного телефона

                                 Заявление

Прошу Вас предоставить разрешение для осуществления _______________________
                                                           вид охоты
на добычу: ________________________________________________________________
              сведения о добываемых охотничьих ресурсах и их количестве
___________________________________________________________________________
   вид/группа видов охотничьих ресурсов, количество особей, пол, возраст
в срок с ______________________________ по ________________________________
                            предполагаемые сроки охоты
на территории _____________________________________________________________
                      места охоты, наименование охотничьего угодья
Орудия и способ охоты _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
Охотничий билет ________________________________ ИНН ______________________
                     серия, N, дата выдачи

Место и дата рождения _____________________________________________________
Достоверность и полноту сведений подтверждаю ________ _____________________
                                              подпись  расшифровка подписи
    Даю согласие   Министерству   сельского  хозяйства  и    продовольствия
Московской   области   на   обработку  (сбор,  систематизацию,  накопление,
хранение,   уточнение,  передачу  по  запросу,  использование  и  проверку)
указанных в заявлении моих персональных данных в соответствии с Федеральным
законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
                                             ________ _____________________
                                              подпись  расшифровка подписи

Гражданин _______________ внесен в государственный охотхозяйственный реестр
"___" _________ 20__ года за N ____________________________________________
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                                   ФОРМА
     ЗАЯВКИ НА ВЫДАЧУ БЛАНКОВ РАЗРЕШЕНИЙ НА ДОБЫЧУ ОХОТНИЧЬИХ РЕСУРСОВ

                                             Министру сельского хозяйства и
                                             продовольствия Правительства
                                             Московской области

                                  ЗАЯВКА
___________________________________________________________________________
(Наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы/
                   ФИО индивидуального предпринимателя)
просит  выделить  бланки  разрешений на добычу охотничьих ресурсов в сезоне
охоты 20___-20__ годов.

    _______________________________________________________________________
               (Должность, ФИО руководителя юридического лица)
    _______________________________________________________________________
                (Почтовый адрес, контактный телефон, E-mail)

Нелимитируемые виды

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                    Вид охоты: _____________________________             │
├───┬────────────────┬─────────────────┬─────────────────┬────────────────┤
│N  │Виды охотничьих │Численность      │Планируемая      │Необходимое     │
│   │ресурсов        │охотничьих       │добыча охотничьих│количество      │
│   │                │ресурсов (особей)│ресурсов (особей)│разрешений (шт.)│
├───┼────────────────┼─────────────────┼─────────────────┼────────────────┤
│1. │                │                 │                 │                │
├───┼────────────────┼─────────────────┼─────────────────┼────────────────┤
│2. │                │                 │                 │                │
├───┴────────────────┴─────────────────┴─────────────────┴────────────────┤
│                    Вид охоты: _____________________________             │
├───┬────────────────┬─────────────────┬─────────────────┬────────────────┤
│N  │Виды охотничьих │Численность      │Планируемая      │Необходимое     │
│   │ресурсов        │охотничьих       │добыча охотничьих│количество      │
│   │                │ресурсов (особей)│ресурсов (особей)│разрешений (шт.)│
├───┼────────────────┼─────────────────┼─────────────────┼────────────────┤
│1. │                │                 │                 │                │
├───┼────────────────┼─────────────────┼─────────────────┼────────────────┤
│2. │                │                 │                 │                │
└───┴────────────────┴─────────────────┴─────────────────┴────────────────┘

Лимитируемые виды

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                    Вид охоты:______________________________             │
├───┬────────────────┬───────────────┬─────────────────┬──────────────────┤
│N  │Виды охотничьих │Численность    │Планируемая      │Необходимое       │
│   │ресурсов        │охотничьих     │добыча охотничьих│количество        │
│   │                │ресурсов       │ресурсов (особей)│разрешений (шт.)  │
│   │                │(особей)       │                 ├─────────┬────────┤
│   │                │               │                 │Взрослое │До года │
├───┼────────────────┼───────────────┼─────────────────┼─────────┼────────┤
│1. │                │               │                 │         │        │
├───┼────────────────┼───────────────┼─────────────────┼─────────┼────────┤
│2. │                │               │                 │         │        │
├───┴────────────────┴───────────────┴─────────────────┴─────────┴────────┤
│                    Вид охоты:______________________________             │
├───┬────────────────┬───────────────┬─────────────────┬──────────────────┤
│N  │Виды охотничьих │Численность    │Планируемая      │Необходимое       │
│   │ресурсов        │охотничьих     │добыча охотничьих│количество        │
│   │                │ресурсов       │ресурсов (особей)│разрешений (шт.)  │
│   │                │(особей)       │                 ├─────────┬────────┤
│   │                │               │                 │Взрослое │До года │
├───┼────────────────┼───────────────┼─────────────────┼─────────┼────────┤
│1. │                │               │                 │         │        │
├───┼────────────────┼───────────────┼─────────────────┼─────────┼────────┤
│2. │                │               │                 │         │        │
└───┴────────────────┴───────────────┴─────────────────┴─────────┴────────┘

________________________ _________ ________________________________________
(должность руководителя  (подпись)   (ФИО руководителя юридического лица/
   юридического лица)                  индивидуального предпринимателя)
                     М.П.
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Книга учета выданных разрешений на добычу
охотничьих ресурсов

	N 
	Ф.И.О.      
	N          
охотничьего
билета     
	Паспортные 
данные     
	ИНН    
	Серия и N 
разрешения
	Вид и    
возраст  
животного
	Кол-во
	Дата     
выдачи, N
квитанции
об оплате
	Подпись    
лица,      
получившего
разрешение 
	Отметка о
возврате 

	1 
	2      
	3     
	4     
	5   
	6     
	7    
	8   
	9    
	10     
	11    
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Книга учета выданных бланков разрешений на добычу
охотничьих ресурсов

	N  
п/п
	Наименование         
юридического лица,   
Ф.И.О индивидуального
предпринимателя      
	Дата  
выдачи
	N доверенности,
N накладной    
	Серии и номера
бланков       
	Вид и    
возраст  
животного
	Количество
	Подпись    
лица,      
получившего
бланки     
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                                    АКТ
              О СПИСАНИИ И УНИЧТОЖЕНИИ ДОКУМЕНТОВ ПО ДВИЖЕНИЮ
                 РАЗРЕШЕНИЙ (БЛАНКОВ РАЗРЕШЕНИЙ) НА ДОБЫЧУ
                            ОХОТНИЧЬИХ РЕСУРСОВ

"__" __________ 20__ г.

    Согласно  приказу  Министерства  сельского  хозяйства  и продовольствия
Московской области от "__" ____________ 20__ г. N ______________ Комиссия в
составе:

Председатель комиссии:   __________________________________________________
                                        Ф.И.О., должность
Члены комиссии:          __________________________________________________
                                        Ф.И.О., должность
                         __________________________________________________
                                        Ф.И.О., должность

составила  настоящий  акт о списании и уничтожении путем сожжения следующих
документов:

	N   
п/п 
	Наименование документа   
	Количество 
	Номера документов             

	1  
	2            
	3     
	4               

	1.  
	Корешки разрешений и     
Сведения о добытых       
охотничьих ресурсах и их 
количестве               
	
	

	2.  
	Бланки разрешений        
	
	

	3.  
	Накладные                
	
	

	4.  
	Доверенности             
	
	



Председатель комиссии   ___________________________________________________
                                     Ф.И.О.             (подпись)
Члены комиссии          ___________________________________________________
                                     Ф.И.О.             (подпись)
                        ___________________________________________________
                                     Ф.И.О.             (подпись)

